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Willkommen beiSuneplus

Bitte lesen Sie diese Anleitung vor der Installation vBaneplusaufmerksam
durch.
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Bei Problemen mit der Installation oder Konfiguration wenden Sie sich bitte an die
Suneplus-Hotline unter Telefon 041/455 30 30.
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Wichtige Hinweise

Systemvoraussetzung

Die folgenderSystemanforderungen mussen erfillt sein, damit das Programm
installiert werden kann:

Windows10

Microsoft.NET Framewor.7.2

ExceR013 oder hoher(flr Statistikexport)

SXGA Auflosundle80x 1024 und mind. 16 Bit Fadualitat
Monitor Schriftgrad (9®PI) 100%

Optional fir SQL Datenbank: Microsoft SQL Sexv@017

Fur die elektronische Ubermittlung bendétigen Sie einen Internetzugang
sowieein Zertifikat (Ubermittlung Visanaoptional).

Fur die Ubermittlung an diBuvaZzurich, HelsanaVisanaOKK Trust Sympany,
innova Generalj BasleyCorcordia, Swica AXA WinterthuyelipsLife Solida,
Vaudoise Allianz, Atupri, Branchen Versicherung SchyeéezMobiliar, Helvetia
und Groupe Mutuesind keine besonderen Bedingungen zu erflllen.

Netzwerkinstallation

Suneplusmuss an jeder Arbeitsstation installiert werden. Die Datenbank kann flr
den gemeinsamen Zugriff auf den Server gelegt werden. Wéahlen Sie an jeder
Arbeitsstation imSuneplusLogin die Datenbank im entsprechenden Server
Verzechnis aus. Der Speicherpfad wird flr den nachsten Zugriff gespeichert.

Fur dieSuneplusDatenbank auf dem Server sowie fur dameplus Programm
verzeichnis der Arbeitsstationen mussen L-es&l Schreibrecht definiert werden.

Sunepluskann in einer Metaframe Umgebung installiert wergl@obei aichdabei
fur die Benutzer des Programrhese und Schreibrecht definiert werden mussen.
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Online-Hilfe

Eine genaue Beschreibung aller Arbeitsschritte finden Sie in der elektronischen
OnlineHilfe. Die SuneplusHilfe lasst sicliberdie Menuleiste « £ /Hilfe» oder mit
der Tastex F1 » starten.

Wenn Sie di&uneplusHilfe mit der Taste « F1 » aufrufen, wird automatisch das
Kapitel angezeigt, das zur gegenwartig getffneten EingabenmraSkmeplus
gehort.

Demodatenbank
Bei der Installation wird eine «Demodatenbank (Sunetplus)» installiert. Es existiert
ein Benutzer «Administrator» mit dem Passwort «init» (in Kleinbuchstaben).

Schulungsangebot

Haben Sie Interesse an eindétmfiihrungskurs Suneplus»? Bitte beachten Sie
unser Schulungsangebot untevww.bbtsoftware.ch/de/schulung/sunetplus.html
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Installationsanleitung

Um dieSuneplus Software zu installieren, legen Sie die Progra@inins Laufwerk
ein.

7

)
[EcRE-T)

OO : ’__‘1 » Computer » DVD-RW-Laufwerk (F:) Sunetplus - ] 4y ”Suthen ol

‘ Organisieren v {88 Ansichten ¥ (& Auf Datentrager brennen

Linkfavoriten Name GroBe Typ Anderungsdat
[- Dokiinente Momentan auf dem Datentrager vorhandene Dateien (6)
: Bilder @  AUTORUN.INF 1KB Setup-Informatio.. 31.03.201013:5
B Musik 2 Installationsanleitung Sunetplus.pdf 2321 KB Adobe Acrobat D...  24.05.2011 09:1
v " Istruzioni per F'installazione Sunetplus,pdf 1960 KB Adobe Acrobat D...  24.05.2011 09:1
Wikare 2 % Manuel dinstallation Sunetplus.pdf 2077KB Adobe AcrobatD... 24052011 09:1
Ordner v [Sunetplusico 3KB lcon 17.02.2010 094
4 % Computer - ﬁ‘Sunetplus.msi 124941 KB Windows Installer...  20.12.2011 15:2
& 05
» . DATAPARTI (D7)
» s RECOVERY (E:)
o | DVD-RW-Laufwerk (F:) Sunetplus
» & Compact Flash Drive (G:)
> &8 xD/SM Drive (H:)
> & Memory Stick Drive (&)
&) SD Card Drive (1)
- s My Passport (k)
> ( CD-Laufwerk (L:) WD SmantWare |
» % DataCD (\sr-phone\TWIXTEL) (T:
- ¥ Netzwerk
> Systemsteuerung
8 Papierkorb
A Blossmn Dndmmen

( /= | 6Elemente

m

Doppelklicken Sie auf die Daginetplus.msium mit der Installation zu beginnen.
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Es wird folgendes Fenster angezeigt.
1) Sunetplus 5.2012.1.12024 = =

Welcome to the Sunetplus
5.2012.1.12024 Setup Wizard

The Setup Wizard will install Sunetplus
5.2012.1.12024 on your computer. Click Next to
continue or Cancel to exit the Setup Wizard.

sunetplus BBTSOFTWARE *

Solutions for Insurances

|co
)
L

i Next { | Cancel

Klicken Sie a, )

%) Sunetplus 5.2012.1.12024 B = =

End-User License Agreement

netplus
Please read the following license agreement carefully - etp S

LIZENZVERTRAG FUR BENUTZER VON “SUNET PLUS” -~

WICHTIG - BITTE SORGFALTIG LESEN

“Sunetplus” wurde im Auftrag der Suva in
Zusammenarbeit mit weiteren Versicherern als
Branchenldsung von BBT Software AG entwickelt. Es
handelt sich dabei um eine Softwareldsung zur
elektronischen Schadenmeldung, welche Ihnen als

Kunde der Versicherung kostenlos zur Verfiigung %

[¥]1 accept the terms in the License Agreement:

| pint | [ Bak | Next | | cancel |

Wahlen Sig¢ accept the(i S NJyusad d&nn wiede [ Net> |
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) Sunetplus 5.20121.12024 e ® -
Destination Folder

S
Click Next to install to the default folder or dick Change to choose another. sunetplu

Install Sunetplus 5.2012.1.12024 to:

IC:\Program Files\BBT Software\Sunetplus CI\

[ Back ]uext i [ Cancel ]

Wahlen Si EJ , um das vorgeschlagemestallationsverzeichnigzu
ubernehmen oder &ndern Sie dieses falls nétig Uber die Schaltf@chege

4 Sunetplus 52012112024 ===

Ready to install Sunetplus 5.2012.1.12024 sunetp] us

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard.

[ Back ][ ¢ Install ] [ Cancel ]

Wahlen Si b€l | ym die Installation fortzusetzen.
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1) Sunetplus 52012112024 Bl = =

Installing Sunetplus 5.2012.1.12024 sunetplus

Please wait while the Setup Wizard installs Sunetplus 5.2012.1.12024

Status: Publishing product information

B ———————————_ )

o

V1)

ck Next Cancel

DieFortschrittsanzeigeales Installationsvorgangs wird angezeigt und es erscheint
folgendes Fenster.

14! sunetplus 5.2012.1.12024 B lal = =

Completed the Sunetplus
5.2012.1.12024 Setup Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

sunetplus BBTSOFTWARE *

Solutions for Insurances

Klicken Sie a- , um die Installation zu beenden.
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Suneplusist nun einsatzbereit und kann tber das bei der Installation erstellte
Desktop Icomgestartet werden.

Nach Abshluss der Installation kbnnen Sie das Prograslenfallstiber
Start / Programme /Sunetplusstarten.
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Programm und DatenbankUpdate

Bestehende Datenbank anbinden
Um eine bestehende Datenbank anzubinden, starten Sie Bluget

Klicken Sie a, )

e

__ Datenbank Konfiguration
Bezeichnung
Demo-Datenbank (neutral)
Neu || Léschen |
Einstellung
Bezeichnung * Demo-Datenbank (neutral)
Datenbanktyp * | Microsoft Access -
[ Datenbank offnen ]
Pfad * C:\Users\pec\AppData'\Local\BBT_Software\Sunetplus\Database"

[ Schliessen ]

Klicken Sie a_ )
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Geben Sie die gewlnschidezeichnundFirmenname) flr die neue Datenbank

Verbindung ein.

Wahlen Sie deatenbanktyp In den meisten Fallen ist didicrosoft Access

Suneplusunterstiitzt jedoch auch den Einsatz einer SQL ServenDauit.

Wahlen Sie die OptioBestehende Sungitus Datenbank anbinden

-~

p

_ Datenbank Konfiguration B | [

Bezeichnung

Demodatenbank (Sunetplus)

Speichern ] [ Abbrechen

Einstellung
Bezeichnung * Ihr Betrieb
Datenbanktyp * Microsoft Access he
Auswahl * (") Neue Sunetplus Datenbank erzeugen
() Sunet 4 Datenbank migrieren
Die Migration startet beim ersten Anmelden.
@ Bestehende Sunetplus Datenbank anbinden
() \Weitere Demo-Datenbank erzeugen
[ Datenbank offnen ]
Pfad *
Wahlen Si [ Datenbank offnen

a BBT Software AG

Seitell



‘ Organisieren v

Name Anderungsdatum Typ »

Ihr Betrieb sunet

Linkfavoriten
Dokumente
Zuletzt gedndert
Zuletzt besuchte Orte
Desktop
Computer
Musik

Bilder
Offentlich
Suchvorgange
SUPPORT
SUPPORTFALLE

EWE S S

FEBEMS
LT

Ordner A

Dateiname:  |hr Betrieb v [Sunet Datenbanken (" .sunet) v]

| Offnen |+ [Abbred1en]

Waéhlen Sie die Datenbank aus und klicken Si )

Klicken Sie a, und Sie das Fenster.

Sie kdnnen sich nun beim ausgewahlten Betrieb anmelden.
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Neues Unternehmengenerieren

In Sunepluskdnnen mehrere, voneinander unabhangige Unternehmen verwaltet
werden. Innerhalb jedes Unternehmens kdnnen mehrere Betraglseellt werden.
Pro Unternehmen wird eine eigene Datenbank erstellt.

Um eine neue Datenbank zu erstellen, starten Sie $inet

Anmeldung Sunetplus 2066

(\ Support
Tel. 041 4553020
sunEtp‘luS supportEsunet.ch
Yersion 2066
Urheberrechte /| Copyright Lizenznehmer Wermarktung / Entwicklung / Support
suva Sere Veana  dipslie  BBTSOFTWARE *
Css KK Basler SWiss Smart secure
Helzana Sympany  Vaudoise
Zurich Generali Solida
AA winterthur  Swica Allianz
Groupe Mutuel Concordia  Atupni
Branchen Versicherung Helvetia
die Mabiliar innova

Datenschutzhimveis
Mit der Benutzung dieses Programmes verpflichtet sich der Anwender, jederzeit die Datenschutzbestimmungen
einzuhalten. Insbesondere dirfen die Daten zu keinem anderen Swecke als zur betriebsinternen Erfassung,
Luswertung und Ubermitlung der Schadenmeldungen an den zustandigen Versicherer verwendet werden.

Die Hilfe kann mit der F1 Taste aufgerufen werden.

Sprache Deutsch v

Datenbank | Demodatenbank (Sunetplus) fut |
Login

Betrieb  Demobetrieb AG (Sunetplus) v]
Benutzer |Mministmtur |
Passwart | |
Konfiguration OK | = Abbrechen |

Klicken Sie a-m )
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e

__ Datenbank Konfiguration

Bezeichnung
Demo-Datenbank {neutral)

Neu

| [ Léschen |

Einstellung

Bezeichnung *

Datenbanktyp *

Pfad

Demo-Datenbank {neutral)

Microsoft Access

z)

l

Datenbank offnen ]

C:\Users‘\pec\AppData\Local\BBT_Software'\Sunetplus\Database" @

Schliessen

Klicken Sie a, )

Geben Sie die gewlinschiBezeichnundur die neue Datenbank eilvahlen Sie
denDatenbanktyp In den meisten Fallen ist did4icrosoft AccessSuneplus
unterstutztjedoch auch den Einsatz einer SQL Server Datenbank.
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Wahlen Sie die OptioNeue Sungblus Datenbankerzeugen

_ Datenbank Konfiguration Exs
Bezeichnung
Demo-Datenbank {neutral)
| Speichern | | Abbrechen
Einstellung
Bezeichnung *
Datenbanktyp * [Mucmsoﬁ Access ']
Auswahl * @ Neue Sunetplus Datenbank erzeugen
(") Sunet 4 Datenbank migrieren
Die Migration startet beim ersten Anmelden.
(") Bestehende Sunetplus Datenbank anbinden
() \Weitere Demo-Datenbank erzeugen
Datenbank erzeugen ]
s
Wihlen Si | Datenbank erzeugen )
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. __l Spéﬁﬁem unter

(L)L) [ ) « 0S(C) » SunetData »

‘ Organisieren v @=a Ansichten v B Neuer Ordner

v | 45 || suchen

Name Anderungsdatum GroBe »

Typ

Linkfavoriten
Dckumente

Desktop

nm™

B

Computer

=

|, DevProjekte
SUPPORT
Musik
Bilder

|, Offentlich

mes

Weitere »
Ordner A

Dateiname: Demo Unternehmen.sunet v

Dateityp: | Sunet Datenbanken (*.sunet) v]

“  Ordner ausblenden

[ Speichem | [ Abbrechen |

Geben Sie einebateinamenein und wahlen S . Der Dateiname sowie

der Speicherort werdems FeldPfadlibernommen.

Klicken Sie nochmals a und Sie das Fenster.

Klicken Sie a, , umdie Datenbank zu konfigurieren.
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Der Erfassungsassistent wird angezeigt.

pr

» Assistent =

Auswahl

Auswahl
@ Neues Unternehmen mit neuem Betrieb erstellen

\Wahlen Sie diese Option, wenn Sie Sunet bis jetzt noch nicht im Einsatz haben.

_) Daten von Sunet 4 migrieren
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie Sunet 4 bereits im Einsatz haben und lhre
Daten von Sunet 4 nach Sunetplus Gbernehmen mochten.
(") Sunetplus Datenbank konvertieren

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie Sunetplus im Einsatz haben und lhre
Daten auf ein unterschiedliches Datenbanksystem ubernehmen mochten.

[ Weiter > ][ Abbrechen ]

Wahlen Sie die OptioNeues Unternehmen mit neuem Betrieb erstelleKlicken

Sie au | Weter> |

4 Wizard B | (=

Unternehmensnamen setzen
Geben Sie den Unternehmensnamen an.

Neues Untemehmen

Unternehmensname® Demo Untemehmen

[ ] Diese Datenbank ist nur fir Testzwecke vorgesehen. ACHTUNG: Es sind nur Testubermittiungen
méglich und es werden keine produktiven Daten an die Versicherung gesendet!

[ Weiter > ][ Abbrechen

Geben Sie lhrebnternehmensnamerein.

Optional kann die Datenbank fiir Testzwecke erstellt werden. Beachten Sie dabei
bitte, dass in diesem Faléine elektronische Ubermittlung moglicist und Kicken

Sie au [ > ]
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Hinweis:
Die folgenden Eingabarspektive Konfigurationerkdnnen alle nach Abschluss des
Assistentenederzeit geandert werden.

”

» Wizard B ==

Betrieb erfassen
Geben Sie den Namen des Betriebes sowie die gewiinschten Arbeitszeiteinstellungen an.

Betriebsdaten
Betriecbsname * Demo Betrieb

Betriebsubliche Arbeitszeit

Anzahl Stunden pro Woche * 42

Anzahl Tage pro Woche * 5

| < zuiick | [ weiter> ][ Abbrechen ]

Geben Sie lhreBetriebsnamensowiedie betriebsubliche Arbeitszeitein und

\Weiter >

klicken Sie at

P

» Wizard E=a @

Adresse erfassen
Geben Sie die Adresse ein.

Adressdaten

Adresse Mustergasse

Zusatzadresse

PLZ * 3000

Ort* Zurich v
Land * Schweiz =

[ < Zuriick ][ Weiter > H Abbrechen ]

Erfassen Sie diadresselhres Betriebesind klickerSie au | &> | |

a BBT Software AG Seitel8



(" e R s s o]
» Wizard e

Administrator Passwort setzen
Geben Sie das Passwortfir den Betriebsadministrator ein.

Administrator Passwort

Geben Sie hier das Passwort fur den Betriebsadministrator ein.
Das Password muss mindestens aus vier Buchstaben oder Zahlen bestehen.

. Bewahren Sie das Passwort sorgfaltig auf. Gewisse Anderungen / Einstellungen in Sunet
&= konnen nur durch den Betriebsadministrator vorgenommen werden.

Passwort * eeee

Bestatigung * eese

Fertiostellen | < Zuriick | | Weiter> | [ Abbrechen |

Geben Sie daBasswortflir denBenutzerAdministrator ein. Das Passwort muss
mindestens aus vidBuchstaben oder Zahldrestehen.

Klicken Sie a, )

(" e R s s o]
» Wizard e

Kontaktpersonen

Erfassen Sie die Kontaktpersonen des Betriebes. Weitere Kontaktpersonen kénnen nach dem
Abschluss des Assistentenerfasst werden.

Erste Kontaktperson

Name Vorname  Muster Peter

Telefon 04112312312
E-Mail peter. meier@Demo Untemehmen .ch
Zweite Kontaktperson

Name Vorname  Meier érigitte

Telefon 04123423423

E-Mail brigitte meier@DemoUntemehmen.ch

Fertiostellen | < Zuriick | | Weiter> | [ Abbrechen |

Erfassen Sie dicontaktpersonendes Betriebesind klicken Sie a- :
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P

» Wizard E=a

Betriebskonfiguration
Machen Sie die gewlinschten Konfigurationseinstellungen.

Mehrsprachigkeit
Betriebssprache * Deutsch %

[¥] Mehrere Sprachen verwenden

Druckeinstellungen
Standardsprache beim Drucken ®

lSprache des angemeldeten Benutzers

Personalkennung beim Drucken und Ubermitteln *

[ Personalnummer

‘ Fertig stellen H < Zuriick |[ Weiter > H Abbrechen J

Wahlen Sie die UblichBetriebsspracheAktivieren Sie falls gewiinscht die Option
Mehrere Sprachen verwendetalls Sie benutzerdefinierbare Ausdriicke in
mehreren Sprachen konfigurieren mochten.

Wahlen Sieinter Druckeinstellungedie Standardsprache beim Druckamddie
Persoralkennung beim Drucken und Ubermitte)i.h. ob Sie Personalnummer
oder Kostenstelle verwenden wollen.
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» Wizard E__@—__l @

Betriebskonfiguration - Komponenten
Wahlen Sie die gewiinschten Komponenten welche aktiv sein sollen.

Betrieb
[ Betriebsstruktur verwenden

Komponenten
[¥] Absenzen verwenden

|V| Statistiken verwenden

[] Erweitertes Absenzenmanagement verwenden

|

| Link Sammlung verwenden

|¥| Kontrollstatus verwenden
Soll ein Kontrollstatus automatisch erzeugt werden?

O —
s
Nein, nicht erstellen

Ja, Meldungsstatus Offen’

Ja, Meldungsstatus ‘Ededigt’

‘ Fertig stellen H < Zurick || Weiter > || Abbrechen ’

Aktivieren Sie di®rogrammbestandteile, diBiein Suneplusverwenden méchten.
Dies sind:

Betriebsstruktur

Absenzen verwenden

Statistikenverwenden

Erweitertes Absenzenmanagement verwenden
Link Sammlung verwenden

Kontrollstatus verwenden

= =2 =4 -4 42 A

Hinweis
Fur Anwender, die nur mit d&8uvaarbeiten, endet hier die Konfiguration. Bei
einer Suva Police erfolgt die Auszahlung auf das mit der Poliembarte Konto.

Klicken Siauf | Estiastellen |

Sollten Si&Suneplusfir weitere Versicherer verwenden, klicken Sigf
| Weter> | m eineZahlungsadresseu erfassen.

Wahlen Sie deKontotyp und efassen Sie dieatwendigenKontoangaben.

Klicken Sie a | Estiastelien |
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Versicherungemnund Betriebsdaten konfigurieren

Starten Si&sunetplusEs erscheint dieoginMaske

Anmeldung Sunetplus 2066

Support
Su netp] us Tel. 041 455 30 30

support@sunet.ch

Wersion 2066

Suva Visana elipsLife BBTSDFTW'ARE*'

Css QKK Basler swiss smart secure
Helsana Sympany  \audoise

Zurich Generali Solida

AXAWinterthur  Swica Allianz

Groupe Mutuel  Concordia  Atupri

Branchen Versicherung Helvetia

die Mabiliar innova

Mit der Benutzung dieses Programmes verpflichtet sich der Anwender, jederzeit die Datenschutzbestimmungen
einzuhalten. Insbesondere diirfen die Daten zu keinem anderen Zwecke als zur betriebsinternen Erfassung,
Auswertung und Ubermitilung der Schadenmeldungen an den zustandigen Versicherer verwendet werden.

Die Hilfe kann mit der F1 Taste aufgerufen werden.

Sprache Deutsch >~
Datenbank Demodatenbank (Sunetplus) =
Login
EBetrieb Demobetrieb AG (Sunetplus) ht
Benutzer |Ac|ministrator |
Passwort | |
Konfiguration Abbrechen

Geben Sie das von Ihnen vergebene Passworkéitken Sie al 9% |

Es erscheint die Meldung, dass noch keine Police erfasst ist. Klicken Sie auf

| Lo | und erfassen Sidie fur Ihren Betrieb gultige®olicen (UVG,
UVG Zusatz oder Krankheibie Anleitung zur Policenerfassung finden Sie auf der
Folgeseite.

Uber die Aktior » Neue Police erfassekdnnen Sie weitere Policen lhres Betriebes
erfassen.

Falls Sie eine¥ersicherungsvertrag fur UVG, UVGZ und/oder Krankheit bei der
Helsana Versicherurtgaben, konnen Sie Ihre Mexgsdaten importieren. Verlangen
Sie bittelhre Vertragsdatervon der Helsana

Konfigurieren Sie in diesem Fall die Vertragsdaieht manuell.

Die Anleitung zum Vertragsdatenimport finden Sie unter dem Kapitghport
Vertragsdaten»ab Seite30der Suneplusinstallationsanleitung
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Beispiel Policenerfassung Suva

Um die UVG Police mufassenwahlen Sie in der Navigation di®@mponente

17 Police

Wahlen Si¢ » Neue Plice erfassen

" Sunetplus - Demo AG (neutral) EI@
Datei  Bearbeiten  Senden  Drucken Daten  Optionen  Eenster 7
5 Person Police: * | L
[~ Meldung lH Speichern I {@ Abbrechen
& Absenzen m‘
c??' Betrieb Policendetails Bemerkung
|4 Police Beginn® 01.01.2005 -
&, Police suchen
%% Neue Police erfassen Ende M
ersicherung = {Suva - ]
Versicherungsart * {UVG ']
Kundennummer 603-5999.5
Agentur P
[7] Mehrere Agenturen verwenden
Betriebsteil ¢ T Bemerkung
Verwalten
Taggeld-Nr. + *  Bemerkung Adress-Mr. £ *  Bemerkung
I Statistik Verwalten Werwalten
5. Arbeitsplatz
Benutzer: Administrator | Datenbank: C:\Users\pec\AppData\Local\BET_Software\Sunetplus\Database\Demo_Datenbank_neutral sunet Aktive Jobs: 0

Erfassen Sie dd&eginndatumder Police.

DasEnddatumder Police ist nicht zwingend erforderlich. Lassen Sie dieses am
bestenoffen, bis eine relevante Anderung eintrifft oder Sie gegebenenfalls die

Versicherung wechseln.

Wahlen Sie die VersicheruBgivasowie die VersicherungsdatVG Efassen Sie
Ihre Suva Kundennummer

Wabhlen Sie Ihr&uva Agentuaus, in dem Sie a“* klicken und die Agentur mit
doppelklicken auf die entsprechende Zeile Gibernehmen

|l Speichen | e anschliessend Ihre Angaben.
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Fahren Sie mit der Konfiguration der UVG Police wie folgt

Suva Betriebsteile verwalten

Einige Betriebe sind in verschiedene Betrjebsteiinhgeteilt, wie Buro oder
t NP RdzZl GA2Y ® 5 M8 2 BE NRODKY da/H\5Rorgenebén RS NJ

Wahlen Sie in der Navigati % Suva Betriebsteile verwalten
Alternativ dazu kénnen Sie ai | ¥emalen | im unteren Teil des Fensters wahlen.

Suva TaggekNummem verwalten

Hier kbnnen mehrere TaggeMummern eingegeben werden, sofern Sie selgbn
der Suva erhalten haben.

Wahlen Sie in der Navigati ® Suva Taggeldnummern verwalten
Alternativ dazu kénnen Sie av | ¥emalen | im unteren Teil des Fensters wahlen.

Suva AdrestN\ummern verwalten

Hier konnen mehrere Adresdummern erfasst werden, sofern Sie solche von der
Suva erhalten haben.

Wahlen Sie in der Navigati 8 Suva Adressnummern verwalten
Alternativ dazu konnen Sie at | Yevalen | jm unteren Teil des Fenstensihlen.

Hinweis:

Bei Fragen zu IhreBuvaBetriebsteilen Taggeldoder AdressNummemn wenden

Sie sicldirekt an Ihre Suvahgentur.Die betreffenden Angaben mussebei jeder
Unfallmeldung ausgewahlt werden. Falls jeweils nur eine Angabe vorhanden ist,
wird diese automatisch gesetzt.

Wiederholen Sie den Vorgang, wenn Sie Vertragsdaten flrZi&z und
Krankheit ebenfalls konfigurieren wollen. Das Vorgehen istGlaiche. Die Masken
kénnen aber etwas anders aussehen.
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Betriebgdaten erganzen resgkonfigurieren

Unter Betrieb kdnnen verschiedenen Grundeinstellungen fur den Betrieb

vorgenommen werden. Wahlen Sie dierkponente ¥ Betrieb

Unter den Betriebsdaten kdnnen Sie @ietriebsangaben (Betriebsname, Adresse),

die betriebstibliche Arbeitszeit oder die Kontaktpersonen verwalten.

Unter “» Konfigurationkonnen Sie den Betieindividuell konfigurieren

@ Kontaktpersonen verwalten
.' Untemehmen verwalten

@ Betrieb: Demo AG
ah Betrisbsdaten

. Konfiguration

’\\, Einstellungen

W Zzhlungsadresse
{38k Strukturbenennung
&} Betriebsstruktur

Komponenten
/| Absenzen verwenden

| Statistiken verwenden

V| Auswertungen verwenden

/| Erweitertes Absenzenmanagement verwenden
V| Link Sammlung verwenden

| Kontrollstatus verwenden
Soll ein Kentrollstatus automatisch erzeugt werden?
Ja, Meldungsstatus "Offen” -

| Suva Statusrickmeldung verwenden

Einzelimport
Personaldaten

Schadendaten

Erweiterte Urfallangaben / Branchen
| Erweiterte Unfzllangaben BU verwenden

Standard -

| Erweiterte Unfallangaben NEL verwenden

Meldung
> Police V| Betriebliches Sicherheitssystem verwenden
i
dhi Statistik
|15 Ausweriungen
ey Ersteltt: UGAdministrator-23.12. 2009 Mutiert: Administrator-26.06.2014
% Arbeitspl

Dokumenten Ubermittiung
| Dokumenten Ubermittiung verwenden
Ersetzungstexte
W| Word Dokument erstellen verwenden
W] Email versenden verwenden
| Sunet Dokument-Editor verwenden
Betriebsadressen
Mehrere Betriehsadressen fiir die Druckformulare verwenden
Betricbsadresse pro Police fir die Ubermittiung definieren
Kritische Stuationen
V| Kritische Situationen verwenden
Falljipumal der Meldung

| Falljournal verwenden

~ Sunetplus - Demo AG EI@
Datei  Bearbeiten Senden  Drucken Daten  Optionen  Fenster 7  Debug
& Person Betrieb: DamAG| b x
_,| Meldung [E] y
3; Absenzen = . % N —
@ Betriebsdaten | "% Korfiguration | %, Einstellungen
</ Kritische Situation Betrichsstrukdur Suva Schadenservice
=% Betrieb V| Betriebsstruktur verwenden Schadenservice aktiveren

Benutzer: Administrator | Datenbank: C:\Users\pec\Desktop\Demo AG.sunet |

Aktive Jobs: 0

Hier kbnnen Sie den Betrieb indiuell konfigurieren.

Betriebsstruktur verwenden

Sie kdnnen in Sungluslhre Betriebsstrukturabbilden und diese dann als
Filteroptionenbei Suchlisten oder den Statistikearwenden.

Komponentenverwenden

Umdie erweiterten Funktionen in Sun@tisnutzen zu kdnneymussen diese
eingeblendet werdenDieseKomponentenstehen optional zur Verfigung

1 Absenzernverwenden
Erfassung und Ausxtung von Arbeitsunfahigkeiten mittels Fehlzeiten
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Statistikenverwenden
1 Auswertungenverwenden
ErweitertesAbsenzenmanagementerwenden
Aufgaben und Massnahmenplanung
1 Link Sammlungerwenden
Suneplusbietet Innen die Moglichkeit, inkszu Webseiteroder
Dokumenterzu speichernSie haben damgchneller Zugrifauf
Informationen oder Dokumente, welche Sie fiire Arbeit benétigen
1 Kontrollstatusverwenden
Funktion fur die Verwaltung von Meldungen und Absenzen
1 Suva Statusrickmeldung

Import Personendateri Schadendaten
Mit der OptionEinzelimport aktiviererkdnnen Sie einzelnBatensatzeaus einem
Importfile importieren

Erweiterte UnfallangaberBU / NBU

Diese Funktionen ermdglichen Ihnaeveitere Angaben zu den nafen
Begleitumstanden, welche den Unfall beglnstigt halanerfassenDiese Daten
werden nicht an Ihren Versicherdibermittelt. Sie ermoglichen Ihnen jedoch
zuséatzliche Auswertungen.

Betriebliches Sicherheitssystem verwenden

Dieses beinhaltefiir die SchadenadministratioginenFragenkatalogur
erweiterten Unfallabklarung sowie eine entsprecherMassnahmenplanung.

Suvac Schadenservice aktivieren

Wenn Sie bei der Suva als eSchadenseiaoale registriert sind, aktivieren Sie mit
dieser Option die Moglichkeit per Link zum entsprechenden Schadenfall in der
ExtranetApplikation eSchadenservice zu gelangen

AXAWinterthur Care Management
Mit dieser Option wird da#\ XA Winterthur Care Managemeiitn Zusammenhang
mit Krankheitsabsenzen aktiviert. Es wird dazu ein eigene!” Care Management

eingeblendet. Fur die Handhabung der Care Management Auftrage lesen Sie bitte
das KapiteCare Management Auftrag erfassem der Programmbhilfe

Dokumenten Ubermittlung verwenden

Mit dieser Option unterstiitzenirige Versicherer die nachtragliche Ubermittlung
von Dokumenten im Zusammenhang mit bereits Gbermittelten Schadenmeldungen.
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Word Dokument erstellen verwenden

Mit dieser Option kdnnen Sie anhand von Ersetzungstexten (Platzhalted
Dokumenteflir Personen oder zu einzelnen Schadenmeldungen oder Absenzen
erstellen.

Email versenden verwenden

Mit dieser Option kdnnen Sie anhand vaséizungstexten (PlatzhalteBmailsfur
Personen oder zu einzelnen Schadenmeldungen oder Absenzen versenden.

Sunet DokumenterEditor

Mit dieser Option kbnnen Senhand von Ersetzungstexten (Platzhalagene
DokumentenVorlagen ohne Installation vaviicrosoft Word erstellen

Betriebsadressen

Mit dieser Option kdnneminter Betriebsdaten unterschiedliche Betriebsadressen
verwaltet werden.

Kritische Situationen

Mit dieser Option kbnnemebst Schadenmeldueg auchkritische Situationen
(Beinaheunfallejiber ein eigenes Tadrfasst werden.

Falljournal

Im FalljournalverdenfallrelevanteDaten oder bisher unternommechritte zur
Nachverfolgungles Fallegeflhrt.

Suva Statusruckmeldung verwenden

Funktion fur die Abfrage des aktuellen Status der Unfallmeldung (n@uiia
Kunden.
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Einstellungen

__ Sunetplus - Deme AG EI@
Datei  Bearbeiten Senden  Drucken Daten  Optionen Fenster 7 Debug
& Person Betrieb: Demo AG 4 b x
-4 Meldung [E]
& Absenzen - : = — . =
@b Betriebsdaten | % Konfiguration | “% Einstellungen
/' Kritische Situation
s Personendaten Eingabe Hifen
@é‘ Betrieb Telefonnummer cbligatorisch V| Teoltips anzeigen
@ Kontaktpersonen verwalten Register Zzhlungsadresse anzeigen X
B, Untemehmen verwalten . . Palice
. | E-Mail anzeigen Palicenangaben mit Beginn / Ende Datum
& Betrieb: Demo AG OE-Code anzeigen
ah Betricbsdaten Die P | |
2, Konfiguration ie Personalnummer generieren lassen
”\\, Einstellungen
WA Zahlungsadresse
{38 Strukturbenennung Personalkennung beim Drucken und Ubermitteln *
Bf Betriebsstruktur Personalnummer b
Druckeinstellungen
Schadenmeldungen UVG immer mit Kopie drucken
Krankmeldungen immer mit Kopie drucken
Unterzeichnende Person/Stelle
Standardsprache beim Drucken ™
Sprache des angemeldeten Benutzers v|
Betriebssprache
Betrichssprache * Devtsch = |
V| Mehrere Sprachen verwenden
[# Police
dii Statistk
& Ausweriungen
i Ersteltt: UGAdministrator-23.12.2009 Mutiert: Administrator-26.06.2014
%, Arbeitsplatz
Benutzer: Administrator | Datenbank: C:\Users\pec\Desktop\Demo AG.sunet Aktive Jobs: 0

Personendaten

Die Felder Tefonnummer, Zahlungsadresse, Email und@igle oder die Funktion
Personalnummer generieren lassen kbnnen angezeigt geleutzt werden.

Personalkennung beim Drucken und Ubermitteln

Als zusétzliche Personalerkennung kann gewahlt werden, dBedtsonalnummer

oder die Kostenstellgoptional)auf der Meldung gedruckt resp. an die Versicherung
ubermittelt werden soll.

Druckanstellungen

Schadenmeldugen UVG immer mit Kopie drucken
Werden die Meldungerelektronischiibermittelt, ist diee Option nicht von Nutzen.

Krankmeldungen immer mit Kopie drucken

Werden die Meldungerelektronischiibermittelt, ist diee Option nicht vorNutzen.

Unterzeichnende Person/Stelle
DieseAngabewird zusatach zum Namen des Betriebes auf die Meldgedruckt
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Standardsprache beim Drucken

Die Meldungen werdestandardmassig in der Sprache der versicherten Person
oder in der Sprache des angelaeten Benutzers gedruckbDieausgewahlte
Sprache wird dann jeweils im Druckassistenten vorgeschlagen. Sie kann falls
notwendig fur einzelne Meldungen immer noch geéndert werden.

Betriebssprache festlegen

Suneplusist eine mehrsprachige Anwendung. Die Benutzersprache kann bei der
Anmeldung im Login gewahlt werden. In verschiedenen Fenstern des Programms
besteht die Moglichkeit, selbstdefinierte Eintrage in mehreren Sprachen zu
erfassen. Anhand ddBetriebsspraché&dnnen Sie steuern, in welcher Sprache ihr
selbstdefinierter Text angezeigt werden soll, falls der Text in der vom Programm
benutzer gewéhlten Sprache von Ihnen nicht konfiguriert wurde.

Eingabe Hilfen

Die Tooltips liefern Zusatzinformationen zu einzelg@mgabefeldernDiese werden
zur Unterstlitzung bei der Eingabageblendet, wenn Sie mit der Maus einen
Moment Uber einem Feld stehen bleiben.

Policenangaben mit Beginn / Ende Datum

Diese Option kann aktiviert werden, um wichtige Anderungen bei den
Versicherungspolicen genauer abgrenzen zu kdnnen. Ein Beispiel dazu wéaren zwei
neue Suva Betriebsteild" und "C', welche ab einem Stichdatum den bisherigen
Betriebsteil ‘A" ablosen sollen.

RegisteroVersicherumgsangabeld (versicherungsspez. Angaben

Zurich- AbsenderlD

Die AbsendetD dient zurindeutigen Identifikation Ihres Betriebésgi der
Ubermittlung von Schadenmeldungen.

AXA Winterthur¢ BVG Vertrags Nr.
Die BVG Vertrags Nr. kann hier erfasst werden.

Helsana, innova, AXA Winterthuy BVGVersicherer
Der BVG Versicherer kann hier erfasst werden.

Nach der Eingabe aller Betriebsdaten klicken Si‘ﬂf—M' :
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Import Vertragsdaten igur Helsana)

Wahlen Sie dazu in der Menuleidbaten > Import Police

Es wird folgendes Fenster angezeigt.

Polioetirrw'l| 4k X

Policenimport

{RQE Policenimport

Parameterauswahl

Versicherungsgesellschaft = -

Importdatei (= Auswahlen

‘warnungen und Fehler:

Zusammenfassung:

Logdater offnen } Importieren

Wibhlen Sie diélelsanaund Kicken Sie at [ Auswahlen |
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