sunetplus

Installationsanleitung



Willkommen bei Sunetplus

Bitte lesen Sie diese Anleitung vor der Installation von Sunetplusaufmerksam
durch.
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Bei Problemen mit der Installation oder Konfiguration wenden Sie sich bitte an die
Sunetplus-Hotline unter Telefon 041/455 30 30.
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Wichtige Hinweise

Systemvoraussetzung

Die folgenden Systeanforderungen mussen erflllt sein, damit das Programm
installiert werden kann:

Windows XFSP3 oder héher

Microsoft. NET Framewor&.0 (ab Version 5.2012.01.2024)
Internet Explorer 5.0 oder hoher (VerschlisselungsstarkeBig8
ExceR002oder hoher (furStatistikexport)

XGA Auflésung (1024 x 768)d mind. 16 Bit Fadualitat

Monitor Schriftgrad (96 DPI) 100%

Optional fir SQL Datenbank: Microsoft SQL Server 2005 SP2

Fur die elektronische Ubermittlung benétigen Sie einen Internetzugang
sowieein Zertifikat (Ubermittlung an die CSS Versicherung und die Visana
Versicherundoptional)).

Fur die Ubermittlung an diSuvazurich, HelsanaVersicherungVisana OKK Trust
Sympanyinnova GeneralVersicherungBasleyCorcordia, SwicaAXA Winterthur
und dieelipsLifesind keine besonderen Bedingungen zu erfillen.

Netzwerkinstallation

Suneplusmuss an jeder Arbeitsstation installiert werden. Die Datenbank kann fir
den gemeinsamen Zugriff auf den Server gelegt werden. Wéahlen Sie an jeder
Arbeitsstation imSwnetplusLogin die Datenbank im entsprechenden Server
Verzeichnis aus. Der Speicherpfad wird fir den nachsten Zugriff gespeichert.

Fur dieSuneplusDatenbank auf dem Server sowie fur d&ameplus Programm
verzeichnis der Arbeitsstationen mussen L-as& Schreibrecht definiert werden.

Sunepluskann in einer Metaframe Umgebung installiert werd@&obei aichdabei
fur die Benutzer des Programnisese und Schreibrecht definiert werden mussen.

Sunet Daten-Schnittstelle

Die Import/ExportSchnittstelle kan grundsatzlich aus Sunet 4.0 tbernommen
werden. Wir empfehlen lhnen jedoch, nach dem Wechs&ueplusunter
MenupunktOptionen > Konfiguration Import / Export zukontrollieren, ob die
Schnittstellendefinition noch Ihren angelieferten Daten entspricht
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Falls notig, kdnnen Sie die entsprechenden Anpassungen dirSkinieplus
vornehmen.

Online-Hilfe

Eine genaue Beschreibung aller Arbeitsschritte finden Sie in der elektronischen
OnlineHilfe. Die SuneplusHilfe lasst sicliiberdie Menuleiste « I /Hilfe» oder mit
der Tastex F1 » starten.

Wenn Sie di&uneplusHilfe mit der Taste « F1 » aufrufen, wird automatisch das
Kapitel angezeigt, das zur gegenwartig gedffneten EingabemaSkmeplus
gehort.

Schulungsangebot

Haben Sie Interesse an einemfiimrungskurs Suneplus»? Bitte beachten Sie
unser Schulungsangebot untevww.bbtsoftware.ch/de/schulung/sunetplus.htmi
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Installationsanleitung

Programm-Update von Sunet zu Sunetplus

Wir empfehlen Ihnenglie alte Sunet Software erst zu deinstallieren, wenn die
ganze Umstellung a@uneplusunddie Migration der Daten vorgenommen
wurden. Fallsotwendig konnen Sie so nachtraglihderungen vornehmen und
die Datenmigration wiederholen.

Um dieSunetplus Software zu installieren, legen Sie die Progra@inins Laufwerk
ein.

ECH E-RLE=S §OR x|
OQ | » Computer » DVD-RW-Laufwerk (F:) Sunetplus v | 4 ||| suchen o
®) Organisieren ~ (£f Ansichten v (@ Auf Datentrager brennen
Name GroBe Typ Anderungsdat
B Dokumente Momentan auf dem Datentriger vorhandene Dateien (6)
B Bider @  AUTORUNINF 1KB Setup-Informatio...  31.03.201013:S
B Musik L Installationsanleitung Sunetplus.pdf 2321 KB Adobe Acrobat D...  24.05.2011 09:1
g " Istruzioni per linstallazione Sunetplus.pdf 1960 KB Adobe Acrobat D...  24.05.2011 09:1
Weitere: > = Manuel d'installation Sunetplus.pdf 2077KB Adobe Acrobat D...  24.05.2011 09:1
Ordner Vv | . Sunetplus.ico 3KB Icon 17.02.2010 094
4 % Computer - @Sunetplu:,msi 124'941 KB Windows Installer... 20122011 15:2
& os(C)
. DATAPART1 (D:)
a RECOVERY (E:)
. DVD-RW-Laufwerk (F:) Sunetplus
& Compact Flash Drive (G:)
& xD/SM Drive (H:)
.l.' Memory Stick Drive (L)
&5 SD Card Drive () =
. My Passport (K:)
2 CD-Laufwerk (L:) WD SmartWare
» ¥ DataCD (\\sr-phone\TWIXTEL) (T:
2 Netzwerk
= Systemsteuerung
£ Papierkorb = - s
Blossman Dndmmn
(- 6 Elemente
—’

Doppelklicken Sie auf die Daginetplus.msi, um mit der Installation zu beginnen.
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Es wird folgendes Fenster angezeigt.

i Sunetplus 5.2012.1.12024 =)= )

Welcome to the Sunetplus
5.2012.1.12024 Setup Wizard

The Setup Wizard will install Sunetplus
5.2012.1.12024 on your computer. Click Next to
continue or Cancel to exit the Setup Wizard.

sunetplus BBTSOFTWARE *

Solutions for Insurances

<o

)

| QL
LL

_—TTT— [ Cancel ]

Klicken Sie a, )

1) Sunetplus 52012112024 El=le =

End-User License Agreement

Please read the following license agreement carefully

sunetplus

LIZENZVERTRAG FUR BENUTZER VON “SUNET PLUS” -

WICHTIG - BITTE SORGFALTIG LESEN

“Sunetplus” wurde im Auftrag der Suva in
Zusammenarbeit mit weiteren Versicherern als
Branchenldésung von BBT Software AG entwickelt. Es
handelt sich dabei um eine Softwareldsung zur
elektronischen Schadenmeldung, welche Ihnen als

Kunde der Versicherung kostenlos zur Verfigung %

[ pint | [ Bak |[ mNext | [ cancel |

Wahlen ®1F OO0 S LJG G kil dairBoriege L Net> |
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4 Sunetplus 5.2012.112024 Bl ol ® ==

Destination Folder

netplus
Click Next to install to the default folder or dlick Change to choose another. sunetplt

Install Sunetplus 5.2012.1.12024 to:

]C:\Drogram Files\BBT Software\Sunetplus CI\

i [ Cancel ]

Wahlen Si [II , um das vorgeschlagemastallationsverzeichnis zu
ubernehmen oder &ndern Sie dieses falls notig Uber die SchaltfGiamge.

4 Sunetplus 5.2012.112024 Bl ol ® ==

Ready to install Sunetplus 5.2012.1.12024 sunetpl us

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard.

[ Back ][ " Install ] [ Cancel ]

Wahlen Si L. €IstEl | um die Installation fortzusetzen.
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1) Sunetplus 52012112024 e = =

Installing Sunetplus 5.2012.1.12024 sunetpl us

Please wait while the Setup Wizard installs Sunetplus 5.2012.1.12024

Status: Publishing product information

Back Next Cancel

DieFortschrittsanzeige des Installatiosvorgangs wird angezeigt und es erscheint
folgendes Fenster.

1) Sunetplus 5.2012.1.12024 o] ® [

Completed the Sunetplus
5.2012.1.12024 Setup Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

sunetplus BBTSOFTWARE *

Solutions for Insurances

P |
Lancel

Klicken Sie a L.Bnsh
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Sunetplusist nun einsatzbereit und kann Uber das bei der Installation erstellte
Desktop Icomgestartet werden.

Nach Abschluss der Installation kbnnen Sie das Prograinemfallstiber
Start / Programme /Sunetplusstarten.
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Programm- und Datenbank-Update

Programm-Update von Sunet zu Sunetplus

Wir empfehlen Ihnenglie alte Sunet Software erst zu deinstallieren, wenn die
ganze Umstellung a@uneplusunddie Migration der Daten vorgenommen
wurden. Falls notwendig konnen Sie so nachtraglich Anderungen vornehmen und

die Datenmigration wiederholen.

Ubernahme alter Sunet Daten

Mit Sunepluskonnen Siddatenbankerder SunetVersiond.0 tibernehmenGehen

Sie rach der Installation voBunepluswie folgt vor.

Um bestehende Daten aus Sunet 4.0 zu Ubernehmen, muss zuersieeiae

SuneplusDatenbank erstellt welen.

Um eine neue Datenbank zu erstellen, starten Sie Sinet

—

Anmeldung g

(‘}‘ S
upport

&@Lsunetplus Tel. 041 4552030

\ support@sunet.ch

Version 5.2011.2.12022-Release-Branch-r24633

suva oA T BBTSOFTWARE *
Css Visana Concordia Solutions for Insurances
Helsana OKK Swica
Zurich Generali elipsLife

AXA Winterthur  Sympany

Mit der Benutzung dieses Programmes verpflichtet sich der Anwender, jederzeit die Datenschutzbestimmungen
einzuhalten. Insbesondere dirfen die Daten zu keinem anderen Zwecke als zur betriebsinternen Erfassung,
Auswertung und Ubermittlung der Schadenmeldungen an den zustandigen Versicherer verwendet werden.

Sprache | Deutsch 3
Datenbank | Demodatenbank (Sunetplus) %)
Login

Betrieb | Demobetrieb AG (Sunetplus) ]
Benutzer Administrator

Passwort

o) ()

Klicken Sie a, )
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| Datenbank Konfiguration [5]
Bezeichnung
Demodatenbank (Sunetplus)
Meu ] [ Loschen ]
Einstellung
Bezeichnung * Demodatenbank (Sunetplus)
Diatenbanktyp Microsaft Access hd ]
[ Datenbank offnen ]
Pfad * ChlUsers'pec'AppDatatLocal\BET_Software®Sunetplus’.Database®
Schliessen

Klicken Siea | lev |

Geben Sie die gewlinschiezeichnung fur die neue Datenbank eilvahlen Sie
denDatenbanktyp. In den meista Fallen ist dieMicrosoft Access. Suneplus
unterstitztjedoch auch den Einsatz einer SQL Server Datenbank.
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Wahlen Sie die Optiosunet 4 Datenbank migrieren.

Bezeichnung
Demodatenbank (Sunetplus)
[ Speichern ] [ Abbrechen ] ’ Laschen
Einstellung
Bezeichnung *
Datenbanktyp * [Mscmsoﬂ Access ']
Auswahl * (") Neue Sunetplus Datenbank erzeugen
@ Sunet 4 Datenbank migrieren
Die Migration startet beim ersten Anmelden.
(") Bestehende Sunetplus Datenbank anbinden
() Weitere Demo-Datenbank erzeugen
[ Datenbank erzeugen ]
Prad*
Schliesser
| J
Wahlen Sj | Detenbankereugen |
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_._l Spéfi:hem unter

‘, )w | .. « Sunetplus » Database »

~ B Neuer Ordner

vl"”Suc_hg‘n ,0}

.. ann '
‘ Organisieren v gz Ansichten

Name Anderungsdatum Typ GroBe =

Linkfavoriten

™

| Deokumente
Zuletzt gedndert
Zuletzt besuchte Orte

&

Kt
=

m

Desktop

B

Computer
), SUPPORT

Weitere »

=

Ordner A —

Dateiname: Demo Unternehmen v

Dateityp: | Sunet Datenbanken (*.sunet) v]

4 Ordner ausblenden [ Speichem ] [Abblechen ]

Wahlen Sie defpeicherort flr die neue Datenbanknd gebenSieden

gewlnschtenDateinamen ein. WahlenSieanschliesser . Der
Dateiname sowie Speicherort werders FeldPfad Gtbernommen.

Klicken Sie nochmals und Sie das Fenster.

Klicken Sie av , um sich anzumelden
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Der Erfassungsassistent wird angezeigt.

P

& Assistent EX3)

Auswahl

Auswahl

(") Neues Unternehmen mit neuem Betrieb erstellen

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie Sunet bis jetzt noch nicht im Einsatz haben.

@ Daten von Sunet 4 migrieren
\Wahlen Sie diese Option, wenn Sie Sunet 4 bereits im Einsatz haben und lhre
Daten von Sunet 4 nach Sunetplus tbernehmen mochten.

(") Sunetplus Datenbank konvertieren

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie Sunetplus im Einsatz haben und lhre
Daten auf ein unterschiedliches Datenbanksystem ubernehmen mochten.

Eertig stellen Zorisch [ Weiter > ][ Abbrechen ]

Wahkn Sie die OptioDaten von Sunet 4 migrieren und klicken Sie anschliessend

aut [tz ]

_ Assistent fir die Datenmigration =N oh "

P

{

. sunetplus

» Willkommen im Assistent zur
Datenmigration

Der Assistent hilft Ihnen die Daten aus der aktuellen Version von
Sunet 4 in Sunetplus zu migrieren.

L

Gocrden | [bbaseten

Wahlen Si | Weter> |
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| Assistent fir Datenmigration <[ B ][ -E- [
Sunet 4 Datenquelle wahlen
Bitte Datenguelle fur Migration wahlen. sun Et}) j' us
e
Datenguelle Microsoft Access v]
Sunet £ Datenbank Datei C:\Users'Peter Cawley Desktop™Demao AG ash E]
< Zurick ] [ nleiter = ] [ Beenden ] [ Abbrechen

Wahlen Sie den Typ IhrBatenquelle.

Wahlen Sie uber die Schaltflache rechts vom Fel8uhet 4 Datenbank Datei, die
Sie in Sungllustibernehmen wden.

Die Datenbankmigration kann an dieser Stelle noch abgebrochen werden

mit | Besnden |

Um fortzufahren wahlen S| Yeier> |
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Fall Sie nicht mit der aktuellsten Sunet Version 4.00.1092 gearbeitet haben, muss
die Datenbank zuerst aktualisiert werden, um die MigratioBumeplus
vornehmen zu kénnen.

In diesem Fall wird dieses Fenster angezeigt.

Sunetplus :@: XS

Damit eine Sunet 4 Datenbank migriert werden kann, muss diese

g l . mindestens den Stand von Sunet 4 Rev. 1092 haben. Ihre Datenbank
erfillt diese Voraussetzung nicht. Sie missen Ihre Datenbank zuerst auf
den neuesten Stand von Sunet 4 aktualisieren. Wollen Sie Ihre Sunet 4

Datenbank jetzt updaten?

| Ja I [ Nein ‘

Klicken Sie a Lo , um dieAktualisierung zu starten.

Sunet Update

Sprache
| Deutsch :J

Unternehmensdatenbank.

]C:\Usels‘sPetel Muster\Desktop\Demo AG.asb l

Anderes Unterehmen auswahlen l

Datenbank aktualisieren-

Aktuelle Versionen
Unternehmensdatenbank: Sunet 4.00.1079 (547)

Programmversion: Sunet 4.00.1092 (573)

Datenbank aktualisieren | Schliessen

Klicken Sie albatenbank aktualisieren.
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Wizard

Bitte wahlen Sie die zu konvertierende Sunet Datenbank aus und geben Sie Benutzername
und Passwort eines Benutzers mit Administrator-Rechten ein.

C:\Users\Peter Muster\Desktop\Demo AG.asb |

Benutzername IAdministrator

Passwort l

Abbrechen l i Weiter >>

\Weiter >

Geben Sie das Administrator Passwort ein und klicken S

Wizard

Um mit der Konvertierung zu beginnen, klicken Sie nun auf 'Start’.
Wenn Sie die Datenbank auf die Sunet ¥ersion 4.00 Rev. 1092 updaten, kann sie von
alteren Yersionen nicht mehr gelesen werden.

Abbrechen l Start

Kliclen Sie austart.
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- Sprache -
lDeutsch l]

Unternehmensdatenbank

IC:\Usels"tPetel Muster\Desktop\Demo AG.asb I

Anderes Unterehmen auswahlen |

Datenbank aktualisieren-

Diese Datenbank ist auf dem aktuellen
Stand!

Aktuelle Versionen
Unternehmensdatenbank: Sunet 4.00.1092 (573)

Programmversion: Sunet 4.00.1092 (573)

Schliessen

Sunet Update

Klicken Sie a, , um die Aktualisierung der Sunet 4 Datenbank
abzuschliesserKlicken Sie a , um die Migration fortzusetzen.
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" Assistent far die Datenmigration

Assistent fertigstellen (
Bitte Auswahl in Assistent prufen und mit Beenden schliessen. ( sun etpl us
Bitte unten angezeigte Daten Ubempnifen und Beenden dricken um die Daten zu migrieren.
Kategorien Anzahl Datensatze
*\ Betriebskonfiguration 10
ﬁ Betriebsbezeichnungen 10
(o} Betriebsstruktur 1
[3) Policen 27
& Schnittstelle 9
08 Benutzergruppen und Berechtigungen 20
& Benutzer 26
|2 Datenprofile 20
R Arte 19
£, Personen 511
Q Meldungen 1277
@Absenzgrund 50
& Absenzen 489

Sunet Version 4 Revision 1092, Datenbank-Version 573 Revision 1052

e [ ] [ Abbrten

Prufen Sie bitte didngaben und wéhlen 5 , um die Migration
auszufihren.

_ Assistent fur die Datenmigration =<
Operation wird ausgefuhrt..
Bitte warten. Dies kann einige Minuten dauern. sun etpl us

Migrating Persons- processing record 232/511

L |

Warnungen und Fehler:

Start date of person number 15035 adjusted from 02.09.2000 00:00:00 to 01.10.2002 00:00:00 (Model [{ID=-1 -

St=Cre T=BBT.Sunet.Core General.Models.Person.PersonLohnHistimpl Stamp=530964233)])

Start date of person number 15035 adjusted from 02.09.2000 00:00:00 to 01.02.2003 00:00:00 (Model [(ID=-1 —
St=Cre T=BBT.Sunet.Core General. Models.Person.PersonLohnHistimpl Stamp=530964276)]) L3

Zusammenfassung :

08:26:25 - Policies migration finished. -
Policies: Total 27 record(s) processed - 27 successfully, had 0 waming(s) and 0 emor(s)

08:26:25 - Start Persons migration. E'

Zurtick Weiter Beende

Die Fortschrittsanzge gibt Auskunft Gber den Verlauf der Datenmigration.
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Nach Beendigung wird folgendes Fenster angezeigt.

-

_ Assistent fr die Datenmigration W B ==
Erfolg
Die Ausfuhrung war erfolgreich. sun et])l us
Aufgaben Zeitaufwand Total Datens... Wamu... Fehler Meldung
% Company Corfigurations 0000:00.06 10
@ Company Namings 0000:00.00 10
&2 Company Structures 0000:00.01 1
2 Dataprofiles 0000:00.00 20
&% User groups and security 0000:00.01 20
9 Users 0000:00.00 2
&, Interfaces 0000:00.01 S 30 9
& Policies 0000:00.02 27
&, Persons 0000:01.31 511 33
& Doctors 0000:00.00 19 7
& Messages 0000:05.34 1277 4 9
@ Absence Reasons 0000:00.00 50
%, Absences 0000:01.07 489 437 2
‘ Log speichern

Das Resultat der Dateniibernahme wadfgelistet.
@ bedeutet, dass die Daten fehlerlos migriert werden konnten.
t bedeutet, das$Varnungen und/oder Fehler aufgetreten sind.
1 EineWarnung bedeutet, dass Anpassungen zur Kompatibilitdt Subetplus
vorgenommen wurden
1 EinFehler bedeutet, dass ein Probleaufgetreten ist Die fehlerhaften Daten
konnten nicht migriert werden. Sie kbnneiesefalls geviinscht in der

Ursprungsdatenbank von Sunet 4.0 anpassen und die Migration wiederholen
oder die Daten in Sunplusnacherfassen.

Speichern Sie in jedem Fall das erstellte Protahit | =23 seeichen|

Das Lodfiléiefert Detailinformationerniber die aufgetretenen Warmgen
und/oder Fehler.

Wihlen Sie anschliesse | Schliessen |
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Bestehende Datenbank anbinden

Um eine bestehende Datenbank anzubinden, starten Sie Sluget

Klicken Sie a, )

| " Datenbank Konfiguration
& g

=

2w

Bezeichnung
Demo-Datenbank (neutral)

Neu

| [ Léschen |

Einstellung

Bezeichnung *
Datenbanktyp *

Pfad *

Demo-Datenbank (neutral)

[Microsoﬂ Access

2/

[

Datenbank offnen ]

C:\Users\pec\AppData\Local\BBT_Software\Sunetplus\Database"

[ Schliessen

]

Klicken Sie a .
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Geben Sie die gewlnschiezeichnung (Firmenname) flr die neue Datbank

Verbindung ein.

Wahlen Sie deDatenbanktyp. In den meisten Fallen ist di&&icrosoft Access.
Suneplusunterstiitzt jedoch auch den Einsatz einer SQL Server Datenbank.
Wahlen Sie die OptioBestehende SunetplusDatenbank anbinden.

=

_ Datenbank Konfiguration B | (=3
Bezeichnung
Demodatenbank (Sunetplus)
Speichern ] [ Abbrechen
Einstellung
Bezeichnung * Ihr Betrieb
Datenbanktyp * Microsoft Access v
Auswahl * (") Neue Sunetplus Datenbank erzeugen
(") Sunet 4 Datenbank migrieren
Die Migration startet beim ersten Anmelden.
@ Bestehende Sunetplus Datenbank anbinden
() Weitere Demo-Datenbank erzeugen
[ Datenbank offnen ]
Pfad *
Waihlen Si [ Datenbank offnen
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E

i &

FeBemaE N

‘ Organisieren v

Ordner

" Offnen

@Ovl | « Sunetplus » Datenbank

~ [ 42| suchen

ann -
oo Ansichten

moo

Linkfavoriten

Dokumente
Zuletzt gedndert
Zuletzt besuchte Orte
Desktop
Computer
Musik

Bilder

Offentlich
Suchvorgange
SUPPORT
SUPPORTFALLE

A

v n Neuer Ordner

~
- Name

Ihr Betrieb sunet

Anderungsdatum Typ

Dateiname:  |hr Betrieb

~ | Sunet Datenbanken (" sunet) v |

[Offnen Iﬂ [Abbrechen]

Waéhlen Sie die Datenbank aus und klicken Si )
Klicken Sie a, und Sie das Fenster.

Sie kdnnen sich nun beim ausgewahlten Betrieb anmelden.
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Neues Unternehmen generieren

In Sunepluskdnnen mehrere, voneinander unabhangige Unternehmen verwaltet
werden. Innerhalb jedes Unternehmens kdnnen mehrere Betragiseellt werden.
Pro Unternehmen wird eine eigene Datenbank erstellt.

Um eine neue Datenbank zu erstellen, starten Sie $inet

( Support
Sunetplus Tel. 041 455 30 30

support@sunet.ch
Version 5.2011.2.12022-Release-Branch-r24633

e o Vemary s S

suva s Fedler BBTSOFTWARE*
CSS Visana Concordia Solutions for Insurances
Helsana OKK Swica
Zurich Generali elipsLife

AXA Winterthur  Sympany
Datenschulzhinweis
Mit der Benutzung dieses Programmes verpflichtet sich der Anwender, jederzeit die Datenschutzbestimmungen

einzuhalten. Insbesondere durfen die Daten zu keinem anderen Zwecke als zur betriebsinternen Erfassung,
Auswertung und Ubermittlung der Schadenmeldungen an den zustandigen Versicherer verwendet werden.

Sprache | Deutsch 7
Datenbank | Demodatenbank (Sunetplus) v
Login
Betrieb | Demobetrieb AG (Sunetplus) z)
Benutzer Administrator
Passwort
Konfiguration [ OK | [ Abbrechen |

Klicken Sie a | Kenfiguration
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o~

__ Datenbank Konfiguration =

Bezeichnung
Demo-Datenbank {neutral)

Neu ] I Loschen J
Einstellung
Bezeichnung * Demo-Datenbank (neutral)
Datenbanktyp * Microsoft Access ']
{ Datenbank offnen ]
Pfad * C:A\Users‘\pec\AppData'\Local\BBT_Software\Sunetplus\Database" @

| Schliessen |

Klicken Sie a,@ )

Geben Sie die gewlnschiezeichnung fur die neue Datenbank eilWVahlen Sie
denDatenbanktyp. In den meisten Féllen ist diddicrosoft Access. Suneplus
unterstitztjedoch auch den Einsatz einer SQtv&eDatenbank.
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Wahlen Sie die OptioNeue SunetplusDatenbank erzeugen.

_ Datenbank Konfiguration XN
Bezeichnung
Demo-Datenbank {neutral)
| Speichen | | Abbrechen Lascher
Einstellung
Bezeichnung *
Datenbanktyp * [Macmsoﬂ Access ']
Auswahl * @ Neue Sunetplus Datenbank erzeugen
(") Sunet 4 Datenbank migrieren
Die Migration startet beim ersten Anmelden.
(") Bestehende Sunetplus Datenbank anbinden
() Weitere Demo-Datenbank erzeugen
Datenbank erzeugen ]
s
Wihlen Si | Datenhank erzeunen
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. ____I Spé;v::cﬁem unter

‘ Organisieren v

sas Ansichten

o
soo

~
Name

(L) [ « 05(C) » SunetData »

v . Neuer Ordner

Anderungsdatum

v | 45 || suchen )

Typ GroBe »

Linkfavoriten
E; Dckumente
Bl Desktop
{M& Computer
\, DevProjekte
SUPPORT
Musik
Bilder
Offentlich

- s

Weitere »
Ordner ~

Dateiname: Demo Unternehmen.sunet v

Dateityp: | Sunet Datenbanken (*.sunet) v]

“ Ordner ausblenden

[ Speichem | [ Abbrechen |

Geben Sie einebateinamen ein und wahlen S . Der Dateiname sowie

der Speicherort werdems FeldPfad Gbernommen.

Klicken Sie nochmals a und Sie das Fenster.

Klicken Sie a , umdie Datenbank zu konfigurieren.
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Der Erfassungsassistent wird angezeigt.

-

»# Assistent =

Auswahl

Auswahl

@ Neues Unternehmen mit neuem Betrieb erstellen

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie Sunet bis jetzt noch nicht im Einsatz haben.

~) Daten von Sunet 4 migrieren
\Wahlen Sie diese Option, wenn Sie Sunet 4 bereits im Einsatz haben und lhre
Daten von Sunet 4 nach Sunetplus Gbernehmen mochten.

() Sunetplus Datenbank konvertieren

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie Sunetplus im Einsatz haben und lhre
Daten auf ein unterschiedliches Datenbanksystem ubernehmen mochten.

[ Weiter > ][ Abbrechen ]

Wahlen Sie die OptioNeues Unternehmen mit neuem Betrieb erstellen. Klicken

Sie au | Weiter> |

» Wizard B ==

Unternehmensnamen setzen

Geben Sie den Unternehmensnamen an.

Neues Untemehmen

Unternehmensname® Demo Untemehmen

[ 7] Diese Datenbank ist nur fir Testzwecke vorgesehen. ACHTUNG: Es sind nur Testubermittlungen
moglich und es werden keine produktiven Daten an die Versicherung gesendet!

[ Weiter > H Abbrechen }

Geben Sie lhrednternehmensnamen ein.

Optional kann die Datenbank fur Testzwecke erstellt werden. Beachten Sie dabei
bitte, dass in diesem Fadéine elektronische Ubermittlung maglich ist und Kicken

Sie au | Weter> |
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Hinweis:
Die folgenden Eingabarspektive Konfigurationekdnnen alle nach Abschluss des
Assistentenederzeit geandert werden.

» Wizard B | )

Betrieb erfassen
Geben Sie den Namen des Betriebes sowie die gewiinschten Arbeitszeiteinstellungen an.

Betriebsdaten
Betriebsname * Demo Betrieb

Betriebsubliche Arbeitszeit
Anzahl Stunden pro Woche * 42

Anzahl Tage pro Woche * 5

[ < Zuriick ][ Vieiter > ][ Abbrechen ]

Geben Sie lhreBetriebsnamen sowiedie betriebstbliche Arbeitszeit ein und

Klicken Sie ai | eier> |

+ Wizard (B =)

Adresse erfassen
Geben Sie die Adresse ein.

Adressdaten

Adresse Mustergasse

Zusatzadresse

PLZ® 8000

Ort® Zurich v
Land * {Schweiz ']

[ < Zuriick H Weiter > ][ Abbrechen ]

Erfassen Sie didresse Ihres Betriebesind klickenSie au ﬂ‘ .

a BBT Software AG Seite29



(=

+ Wizard Bl

Administrator Passwort setzen
Geben Sie das Passwort fir den Betriebsadministrator ein.

Administrator Passwort

Geben Sie hier das Passwort fur den Betriebsadministrator ein.
Das Password muss mindestens aus vier Buchstaben oder Zahlen bestehen.

. Bewshren Sie das Passwort sorgféltig auf. Gewisse Anderungen / Einstellungen in Sunet
= konnen nur durch den Betriebsadministrator vorgenommen werden.

Passwort * eeee

Bestatigung * eene

Im

siclen | [ < Zunick | [ weiter> | [ Abbrechen |

Geben Sie dazasswort fur denBenutzerAdministrator ein. Das Passwort muss
mindestens aus vidBuchstaben oder Zahldyestehen.

Klicken Sie a, )

(-

» Wizard B

Kontaktpersonen

Erfassen Sie die Kontaktpersonen des Betriebes. Weitere Kontaktpersonen kénnen nach dem
Abschlussdes Assistentenerfasst werden.

Erste Kontaktperson

Name Vorname  Muster Peter
Telefon 04112312312

E-Mail peter meier@Demo Untemehmen.ch
Zweite Kontaktperson

Name Vorname  Meier Brigine

Telefon 04123423423

E-Mail brigitte meier@Demo Untemehmen.ch

e selien | [ <2k | [ weiter> ] [ Abbrechen |

Erfassen Sie di€ontaktpersonen des Betriebesind klicken Sie a, :
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» Wizard B | (=]

Betriebskonfiguration
Machen Sie die gewiinschten Konfigurationseinstellungen.

Mehrsprachigkeit
Betriebssprache * Deutsch %

[¥] Mehrere Sprachen verwenden

Druckeinstellungen
Standardsprache beim Drucken *

[Sprache des angemeldeten Benutzers v ]

Personalkennung beim Drucken und Ubermitteln *

[ Personalnummer

’ Eertig stellen H < Zurtick H Weiter > H Abbrechen ]

Wahlen Sie die Ublichgetriebssprache. Aktivieren Sie falls gewlinscht die Option
Mehrere Sprachen verwenden, falls Sie benutzerdefinierbare Ausdriicke in
mehreren Sprachekonfigurieren méchten.

Wahlen Sieinter Druckeinstellungedie Standardsprache beim Drucken unddie
Personalkennung beim Drucken und Ubermitteln, d.h. ob Sie Personalnummer
oder Kostenstelle verwenden wollen.
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» Wizard I—E—l @

Betriebskonfiguration - Komponenten
Wahlen Sie die gewiinschten Komponenten welche aktiv sein sollen.

Betrieb

[ Betriebsstruktur verwenden

Komponenten

|¥] Absenzen verwenden

[¥] Statistiken verwenden

[ Erweitertes Absenzenmanagement verwenden

[ Link Sammlung verwenden

[¥] Kontrollstatus verwenden
Soll ein Kontrollstatus automatisch erzeugt werden?
[- v I
|
Nein, nicht erstellen

Ja, Meldungsstatus Offen’
Ja, Meldungsstatus ‘Eredigt’

[ Eertig stellen H < Zuruck H Weiter > || Abbrechen ’

Aktivieren Sie di®rogrammbestandteile,id Siein Suneplusverwenden mdchten.
Dies sind:

Betriebsstruktur

Absenzen verwenden

Statistiken verwenden

Erweitertes Absenzenmanagement verwenden
Link Sammlung verwenden

Kontrollstatus verwenden

= =2 =4 -4 -4 -9

Hinweis:
Fur Anwender, die nur mit d&uva arbeiten, endet hier die Konfiguration. Bei
einer Suva Police erfolgt die Auszahlung auf das mit der Police vereinbarte Konto.

Klicken Siauf | Estigstellen |

Sollten Si&Suneplusfur weitere Versicherer verwenderklicken Sieuf
[_‘—ie'Ll , um eineZahlungsadresse zu erfassen.

Wahlen Sie deKontotyp und aefassen Sie dieatwendigenKontoangaben.

Klicken Sie a | Estiastelien |
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Versicherungen und Betriebsdaten konfigurieren

Starten Si&sunetplusEs erscheint dieogin-Maske

Anmeldung =
Support
Sunetpl us Tel. 041 455 30 30

support@sunet.ch
Version 5.2011.2.12022-Release-Branch-r24633

Suva innova Basler BBTSOFTWARE +

CSS Visana Concordia Shiutions forinsurancas
Helsana OKK Swica
Zurich Generali elipsLife

AXA Winterthur  Sympany

Mit der Benutzung dieses Programmes verpflichtet sich der Anwender, jederzeit die Datenschutzbestimmungen
einzuhalten. Insbesondere diirfen die Daten zu keinem anderen Zwecke als zur betriebsinternen Erfassung,
Auswertung und Ubermittlung der Schadenmeldungen an den zustandigen Versicherer verwendet werden.

Sprache [ Deutsch % ]
Datenbank | Demodatenbank (Sunetplus) v
Login
Betrieb ’Demobeﬂtrieb AG (Sunetplus) 'J
Benutzer Administrator
Passwort
W oK J 1 Abbrechen ]

Geben Sie das von lhnen vergebene Passworkéictken Sie a,ILI :

Es erscheint die Meldung, dass noch keine Police erfasst ist. Klicken Sie auf
‘l—al und erfassen Sidie flr Ihren Betrieb gultigenPolicen (UVG,

UVG Zusatz oder Krankheibie Anleitung zur Policenerfassung finden Sie auf der
Folgeseite.

Uber die Aktior »* Neue Police erfassen kbnnen Sie weitere Policen lhres Betriebes
erfassen.

Falls Sie einen VersicherungsvertiagUVG, UVGZ und/oder Krankheit bei der
Helsana VersicherunyisanaOKKoder Trust Sympanyaben, konnen Sie Ihre \fer
tragsdaten importieren. Verlangen Sie dazu bitte €& odeDiskette mit Ihren
Vertragsdaten beailer betreffenden Versicherung.

Konifgurieren Sie in diesem Fall die Vertragsdateht manuell.

Die Anleitung zum Vertragsdatenimport finden Sie unter dem Kapitel «Import
Vertragsdaten» ab Seite 41 der Sunetplusinstallationsanleitung.
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Beispiel Policenerfassung Suva

Um die UVG Policeierfassenwéahlen Sie in der Navigation di®@mponente

sl Paolice

Wahlen Si¢ » Neue Police erfassen.

" Sunetplus - Demo AG (neutral) El@
Datei  Bearbeiten  Senden  Drucken  Daten  Optionen  Fenster 2
4 Person Police: * | b x
] Meldung lH Speichern ] l@ Abbrechen
& Absenzen m‘
& Betrieb Palicendetails Bemerkung
|71 Palice Beginn 01.01.2005 -
@, Police suchen
% Neue Police efassen Ende M
Versicherung * ISuva vI
“ersicherungsart lU\c"G vI
Kundennummer 603-9399.5
Agentur P

[] Mehrere Agenturen verwenden

Betriebstell ¢ T Bemercung
Verwalten
Taggeld-Mr. # %+ Bemerkung Adress-Mr.  # T Bemerkung
il Statistik Verwalten Verwalten
%, Arbeitsplatz
Benutzer: Administrator | Datenbank: C\Users\pec\AppData\Local\BET_Software\Sunetplus\Database\Demo_Datenbank_neutral.sunet Altive Jobs: 0

Erfassen Sie d&gginndatum der Police.

DastEnddatum der Police ist nicht zwingend erforderlich. Lassen Sie dieses am
bestenoffen, bis eine relevante Anderung eintrifft oder Sie gegebenenfalls die
Versicherung wechseln.

Wahlen Sie die Versicherufigva sowie die VersicherungsdolVG. Efassen Sie
Ihre Suva Kundennummer.

Wabhlen Sie Ihr8uva Agentur aus, in dem Sie a“* klickenund die Agentur mit
doppelklicken auf die entsprechende Zeile Gibernehmen

[l Seeichen | Sie anschliessend Ihre Angaben.
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Fahren Sie mit der Konfiguration der UVG Police wie folgt

Suva Betriebsteile verwalten

Einige Betriebe sind in verschiedene Betrjebsteile eingeteilt, wie Blro oder
t NP RdzZl GA2Y ® 5 M8 2 BRE NRDKY da/H\S5Rorgenehbén RS NJ

Wahlen Sie in der Navigati # Suva Betriebsteile verwalten.
Alternativ dazu konnen Sie at | ¥evalen | im unteren Teil des Fensters wahlen.

Suva Taggeld-Nummern verwalten

Hier kbnnen mehrere TweldNummern eingegeben werden, sofern Sie selehn
der Suva erhalten haben.

Wahlen Sie in der Navigati ® Suva Taggeldnummern verwalten.
Alternativ daztkonnen Sie auc | Yewalten | im unteren Teil des Fensters wahlen.

Suva Adress-Nummern verwalten

Hier konnen mehrere Adresdummern erfasst werden, sofern Sie solche von der
Suva erhalten haben.

Wabhlen Sie in der Navigati 8 Suva Adressnummern verwalten.
Alternativ dazu kénnen Sie at L Yevalen | jm unteren Teil des Fensters wéhlen.

Hinwels:

Bei Fragen zu Ihre®u\a Betriebsteilen Taggeldoder AdressNummemn wenden

Sie sicldirekt an Ihre Suvahgentur.Die betreffenden Angaben mussebei jeder
Unfallmeldung ausgewahlt werden. Falls jeweils nur eine Angabe vorhanden ist,
wird diese automatisch gesetzt.

Wiederhokn Sie den Vorgang, wenn Sie Vertragsdaten fur-B¥satz und
Krankheit ebenfalls konfigurieren wollen. Das Vorgehen ist das Gleiche. Die Masken
kénnen aber etwas anders aussehen.
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Betriebsdaten erganzen resp. konfigurieren

Unter Betrieb kbnnen verschieden Grundeinstellungen fir den Betrieb
vorgenommen werden. Wahlen Sie dierponente @ Betrieb

Unter den Betriebsdaten kdnnen Sie @ietriebsangaben (Betriebsname, Adresse),
die betriebstibliche Arbeitszeit oder die Kontaktpersonen verwalten.

Unter “» Konfiguration konnen Sie den Betreibdividuell konfigurieren

| Sunetplus - Demo Betrieb B o= =)
Datei Bearbeiten Senden Drucken Daten Optionen Fenster 2
4 Person Betrieb: Demo Betrieb | b x
4 Meldung H v
Absenzen 2 T oy :
& b Betricbsdaten | " Korfiguration | %, Einstelungen |
= z
& Betrieb Betriebsstrultur Suva Schadenservice
© Kontaktpersonen verwalten V| Betriebsstruktur verwenden [] Schadenservice zktiveren
? Untemehmen verwalten
" ‘ Komponenten Dokumenten Ubemittlung
""g;?:egg?jemeb v "-“-bsf?n.zen verwenden [¥] Dokumenten Ubermittlung verwenden
A, Konfiguration V| Statistiken verwenden Ersetzungstexte
A Einstellungen V| Erweitertes Absenzenmanagement verwenden 7] Word Dokument erstellen verwenden
@Zahlungsadresse 7] Link Sammi <o ; i
{48k Strukturbenennung 5 Link Semenl(ingverwenden [¥] Email versenden verwenden
8] Betriebsstruktur [¥] Kontrollstatus verwenden
Soll ein Kontrollstatus automatisch erzeugt werden?
Nein, nicht erstellen A
Import Personendaten
V| Einzelimport aktivieren
Erweiterte Unfallangaben / Branchen
V| Erweiterte Unfallangaben BU / Branchen verwenden
Standard v
V| Erweiterte Unfallangaben NBU verwenden
Meldung
V| Betriebliches Sicherheitssystem verwenden
i Police
i Statistik
3 Erstellt: UGAdministrator-19.12.2011 Mutiert: Administrator-20.12.2011
%, Arbeitsplatz
Benutzer: Administrator ‘ Datenbank: C:\Users\pec\SUPPORT\SUNETPLUS\Datenbanken\Demo Unternehmen.sunet Aktive Jobs: 0 .:

Hier kdnnen Sie den Betrieb individuell konfigurieren.

Betriebsstruktur verwenden

Sie kdnnen in Sungluslhre Betriebsstruktur abbilden und diese dann als
Filteroptionenbei Suchlisten oder den Sistikenverwenden.

Komponenten verwenden

Umdie erweiterten Funktionen in Sundtisnutzen zu kdnnemmussen diese
eingeblendet werdenDieseKomponenten stehen optional zur Verfigung

1 Absenzen verwenden
Erfassung und Ausxtung von Arbeitsunfahigkeitemittels Fehlzeiten
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1 Statistiken verwenden
1 Erweitertes Absenzenmanagement verwenden
Aufgaben und Massnahmenplanung
1 Link Sammlung verwenden
Suneplusbietet Ihnen die Mdglichkeit,inks zu Webseiteroder
Dokumenterzu speichernSie haben damgchnellerZugriffauf
Informationen oder Dokumente, welche Sie flr Ihre Arbeit benoétigen
1 Kontrollstatus verwenden
Funktion fur die Verwaltung von Meldungen und Absenzen

Import Personendaten
Mit der OptionEinzelimport aktivieren kdnnen Sie beim Personenimport eilze
Personen aus einem Importfile importieren

Erweiterte Unfallangaben BU / NBU

Diese Funktionen ermdglichen Ihneveitere Angaben zu den néafen
Begleitumstanden, welche den Unfall begilinstigt halznerfassenDiese Daten
werden nicht an Ihren Versicherer Gbermittelt. Sie erméglichen Ihnen jedoch
zuséatzliche Auswertungen.

Betriebliches Sicherheitssystem verwenden

Dieses beinhaltefiir die SchadenadministratiosinenFragenkatalogur
erweiterten Unfallabklarung sowie eine entsprecherMassnahmenplamng.

Suva ¢ Schadenservice aktivieren

Wenn Sie bei der Suva als eSchadenseKag®le registriert sind, aktivieren Sie mit
dieser Option die Méglichkeit per Link zum entsprechenden Schadenfall in der
ExtranetApplikation eSchadenservice zu gelangen

AXA Winterthur Care Management
Mit dieser Option wird dasXA Winterthur Care Management im Zusammenhang

mit Krankheitsabsenzen aktiviert. Es wird dazu ein eigene” Care Management
eingeblendet. Fur die Handhabung der Care Management Auftrage lesen Sie bitte
das KapiteCare Management Auftrag erfassen in der Programmbhilfe

Dokumenten Ubermittlung verwenden

Mit dieser Option unterstiitzenirige Versicherer die nachtragliche Ubermittlung
von Dokumenten im Zusammenhang mit bereits Gbermittelten Schadenmeldungen.
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Word Dokument erstellen verwenden

Mit dieser Option kdnnen Sie anhand von Ersetzungstexten (Platzhaloed)

Dokumente fur Personen oder zu einzelnen Schadenmeldungen oder Absenzen
erstellen.

Email versenden verwenden

Mit dieser Option kdnnen Sie anhand vosé&zungstexten (Platzhaltemails fur
Personen oder zu einzelnen Schadenmeldungen oder Absenzen versenden.
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Einstellungen

| Sunetplus - Demo Betrieb e o fE s
Datei Bearbeiten Senden Drucken Daten Optionen Fenster 2
% Person Betrieb: Demo Betrieb | 1 b X
~J Meldung H a
& Absenzen [ = ? T
- Betnebsdalen[ %+ Korfiguration | "% Einstellungen
2 Personendaten Eingabe Hilfen
© Kontaktpersonen verwalten Telefonnummer obligatorisch |¥| Tooltips anzeigen

? Untemehmen verwalten

|| Register Zahlungsadresse anzeigen Police
i ieb: ? i

@ Betnet?, Demo Betrieb V| E-Mazil anzeigen 7] Poli ben mit Beginn / Ende Datu
@ Betriebsdaten [ 'olicenangaben mit Beginn / Ende Datum

[7] OE-Code anzeigen

a 8
~"\a Konfiguration
N Einstellungen Die Personalnummer generieren lassen
Fa) Zahlungsadresse

Strukturbenennung

Bekricbsstrukior Personalkennung beim Drucken und Ubemitteln *

Personalnummer %

Druckeinstellungen

[~] Schadenmeldungen UVG immer mit Kopie drucken
7] Krankmeldungen immer mit Kopie drucken

| Unterzeichnende Person/Stelle

Standardsprache beim Drucken *

Sprache des angemeldeten Benutzers v]
Betriebssprache
Betriebssprache * Deutsch v ]

V| Mehrere Sprachen verwenden

[# Police
i Statistik
= Erstellt: UGAdministrator-19.12.2011 Mutiert: Administrator-20.12.2011
%, Arbeitsplatz
Benutzer: Administrator | Datenbank: C:\Users\pec\SUPPORT\SUNETPLUS\Datenbanken\Demo Unternehmen.sunet Aktive Jobs: 0 .

Die Felder Tefonnummer, Zahlungsadresse, Email und@ifle oder die Funktion
Personalnummer generieren lassen kén angezeigt oder genutzt werden.

Personalkennung beim Drucken und Ubermitteln

Als zusétzliche Personalerkennung kann gewahlt werden, dBedlsnalnummer
oder die Kostenstell§optional)auf der Meldung gedruckt resp. an die Versicherung
ubermittelt werden soll.

Druckeinstellungen

Schadenmeldungen UVG immer mit Kopie drucken
Werden die Meldungerelektronischiilbermittelt, ist diee Option nicht von Nutzen.

Krankmeldungen immer mit Kopie drucken
Werden die Meldungerelektronischilbermittelt, ist diee Option nicht von Nutzen.

Unterzeichnende Person/Stelle
DieseAngabewird zusétach zum Namen des Betriebes auf die Meldgedruckt
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Standardsprache beim Drucken

Die Meldungen werdestandardmassig in der Sprache der versicherten Person
oder in derSprache des angemeldeten Benutzers gedrugidausgewahlte
Sprache wird dann jeweils im Druckassistenten vorgeschlagen. Sie kann falls
notwendig fur einzelne Meldungen immer noch geéndert werden.

Betriebssprache festlegen

Suneplusist eine mehrspradge Anwendung. Die Benutzersprache kann bei der
Anmeldung im Login gewahlt werden. In verschiedenen Fenstern des Programms
besteht die Moglichkeit, selbstdefinierte Eintrage in mehreren Sprachen zu
erfassen. Anhand dddetriebssprache kbnnen Sie steuernniwelcher Sprache ihr
selbstdefinierter Text angezeigt werden soll, falls der Text in der vom Programm
benutzer gewéhlten Sprache von Ihnen nicht konfiguriert wurde.

Eingabe Hilfen

Die Tooltips liefern Zusatzinformationen zu einzelnen EingabefelBéese werden
zur Unterstlitzung bei der Eingabageblendet, wenn Sie mit der Maus einen
Moment Uber einem Feld stehen bleiben.

Policenangaben mit Beginn / Ende Datum

Diese Option kann aktiviert werden, um wichtige Anderungen bei den
Versicherungspolicen gauer abgrenzen zu kénnen. Ein Beispiel dazu waren zwei
neue Suva Betriebsteil®" und "C", welche ab einem Stichdatum den bisherigen
Betriebsteil A" ablosen sollen.

Register aversicherungsangabend (nur fir Kunden der Zurich Versicherung)

Versicherungsangaben - Absender-1D (nur Zurich)

Die AbsendetD dient zurindeutigen Identifikation Ihres Betriebégi der
Ubermittlung von Schadenmeldungen.

Nach der Eingabe aller Betriebsdaten klicken Si Mw‘ :
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Import Vertragsdaten (Helsana; Visana; OKK; Trust Sympany)

Wahlen Sie dazu in der Menuleiddaten > Import Police.

Es wird folgendes Fenster angezeigt.
Policenimport |

Policenimport

@H Policenimport

Parameterauswahl

‘Versicherungsgesellschaft [-

7
Importdatei

= Auswahlen

‘wiarnungen und Fehler:

Zusammenfassung:

Logdatei Gffnen

Wahlen Sie die gewtnschtersicherungsgesellschaft und Kicken Sie

auf [z Auswahlen |

v]‘yllSuchen ,O]

‘ Organisieren v 82 Ansichten I Neuer Ordner

Lirkfsionten Name Anderungsdatum Typ »
E? Bk Meine Police pfi
Bl Desktop
{8 Computer
Weitere »
Ordner v
. Intel -
| pdf95
.. PerflLogs
.. Programme ‘:“
.. SunetData ‘=1
.. Windows i

@ DATAPARTL (D:)
= RECOVERY (E:)
A2 DUN-RW-I anfwerke (F =

Dateiname: Meine Police ~  [Police (pfi -

[ Offnen _[v] [ Abbrechen |

e
(L) [ ) «0S(C) » SunetData »
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Wahlen Sie die Datei mit den Policeninformationen, die Sie von Ihrem Versicherer
erhalten haben.

Es werden digerfiigbaren Policen aus der Datei aufgelistet.

F'olioetinw‘t| 4 b X

Policenimport

"i@ Policenimport

Parameterauswahl

“ersicherungsgesellschaft I\ﬁsana "J

|mportdatei CA\Users\pechSunet\Wizana pfi

EBitte Policen fir Import auswshlen.

[#] UG - Beginn: 1.1.1950 - Versicherung: isana
[#] UVGZ - Beginn: 1.1.1950 - Versicherung: Visana
[¥] Krankheit - Beginn: 1.1.1350 - Versicherung: Visana

Wahlen Sie die gewiinschten Policen aus, die Sie importieren wollen.

Wahlen Sie anschliesse [P Importieren |

Ubermittlung mit Zertifikat (CSS)

Um die Sicherheit zgewahrleisten und unbefugten Zugriff zu verhindern, erfolgt
die elektronische Ubermittlung der Meldungen via Internet verschliisselt.

Dazu bendtigen Sie ein Zertifikat, das Ihren Betrieb am Server der CSS
authentifiziert. Mittels URL kdnnen Sie das Zddifieinfach vom Internet
herunterladen.

Installation und Erneuerung des Zertifikats
Wenn Sie bisher noch nicht mit einem CSS Zertifikat gearbeitet haben,
Uberspringen Sie bitte Schritt 1.

1. Das abgelaufene Zertifikat I6schen
Offnen Sie deinternet Explorer und wahlen Sie in der Mentileiste untertras
den MenUpunktinternetoptionen.

€ Google - Internet Explorer bereitgestellt von Dell @& ollE

N AN *§ hittp//www.google.ch v {43 | X |[2§ Googte o=
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2

#3 Google R o B G0
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Es wird folgendes Fenster angezeigt.

[ Internetoptionen Bl el
Verbindungen | Programme | Erweitert |
Aigemein |  Sicherheit |  Datenschutz |  Inhalte
Inhaltsratgeber

q Filter helfen Ihnen bei der Kontrolle der Internetinhalte, die auf
diesem Computer angezeigt werden kdnnen.

[ I/@l\lg:ivieren... ] ig® Einstellungen

Zertifikate

Zertifikate werden fir verschlisselte Verbindungen und zur
a Identifizierung verwendet,

| ssL-Statusléschen | [ Zertifikate ||  Herausgeber |

AutoVervollstandigen

AutoVervollstandigen speichert [ Einstellungen ]
vorherige Eingaben auf Webseiten
und schlagt Ubereinstimmungen vor.

Feeds und Web Slices
= Feeds_ upd Web Slices bieten . ; [ Einstellungen ]
M aktualisierte Inhalte von Websites, die

in Internet Explorer und anderen
Programmen gelesen werden kdnnen.

[ OK ] [ Abbrechen ] thgez'r.ehmeh

Wahlen Sie das Registehalte. KlickenSie aul  zetfate |

Das abgelaufene CSS Zertifikat ist nun ersichtlich und kartimtfetnen geldscht
werden.
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[ Zertifikate [B] ==l

3

Beabsichtigter Zweck: [<Alle>

Eigene Zertifikate lAndere Personen | Zwischenzertifizierungsstellen I Vertrauenswirdige ! * | * |

Ausgestellt fur Ausgestellt von Gultig bis Angezeigter Name
&4 Chris Private CSS Private CA 03.12,2009 <Keine>

i) (st (Lo )

Beabsichtigte Zwecke des Zertifikats

<Alle >
Ansicht
Weitere Informationen tber Zertifikate

2. Das neue Zertifikat installieren
Offnen Sie deinternet Explorer. Geben Sie digRL (= Internet Adresse) wie im

Brief erwéhnt einEs wird folgendes Fenster angezeigt.

{'bateidownload “

Mochten Sie diese Datei offnen oder speichem?

=, Name: 000-11-000.p12
_ﬁ Typ: Privater Informationsaustausch
Von: secure.css.ch

Offnen H§pe|d1em]EAbbfed1en§

[¥] Vor dem Offnen dieses Dateityps immer bestatigen

. Dateien aus dem Intemet konnen nitzlich sein, aber manche
'0' Dateien konnen eventuell auf dem Computer Schaden anrichten.
‘&Y Offnen oder speichem Sie diese Datei nicht, falls Sie der Quelle

= nicht vertrauen. Welches Risiko besteht?

Klicken Sie a,w , um die Datei in dem gewiinschten Oedrzu speichern.
Der erfolgreiche Download wird Ihnen mit folgendem Fenster bestatigt.
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":Dc}wnload beendet ; .]. '@

4
v

= Download abgeschlossen

000-11-000.p12 von secure.css.ch

Heruntergeladen: r2.13 KBin 1 Sek.
Download nach: C:\SunetData\000-11-000p12
Ubertragungsrate: 2.13 KB/s

["|Dialogfeld nach Beendiqung des Downloads schiieRen:

[ Offnen ] {Qrdner 6ffnen] [_Schlieﬁenj

Dieser Download wurde mit dem Smart Screen-Filter Uberprift und es

|
2. wurden keine Bedrohungen gemeldet. Unsicheren Download melden.

Klicken Sie at@ und der ImportAssistent fur die Zertifikatsverwaltung
von Windows wird gestartet.

P

‘ Zertifikatimport-Assistent (2] |

Willkommen

Dieser Assistent hilft Ihnen beim Kopieren von
Zertifikaten, Zertifikatvertrauenslisten und -sperrlisten
vom Datentraaer in den Zertifikatspeicher.

Ein von einer Zertifizierungsstelle ausgestelltes Zertifikat
dient der Identitatsbestatigung. Es enthalt Informationen
fur den Datenschutz oder fiir den Aufbau sicherer
Netzwerkverbindungen. Ein Zertifikatspeicher ist der
Systembereich, in dem Zertifikate gespeichert werden.

Klicken Sie auf "Weiter”, um den Vorgang fortzusetzen.

< Zurlick EunVTVHEitef > 3 [ Abbrechen ]

KlickenSie au )
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Zertifikatimport-Assistent
Zu importierende Datei
Geben Sie die Datei an, die importiert werden soll.

Dateiname:
C:\SunetData\000-11-000.p12 Durchsuchen...

Hinweis: Mehrere Zertifikate konnen in einer Datei in folgenden Formaten gespeichert
werden:

Privater Informationsaustausch - PKCS #12 (.,PFX,.P12)
Syntaxstandard kryptografischer Meldungen - "PKCS #7"-Zertifikate (.P78B)
Microsoft Serieller Zertifikatspeicher (.SST)

Weitere Informationen Gber Zertifikatdateiformate

| <zurick | weiter > | [ Abbrechen |

Unter Dateiname erscheinen die Angaben zu lhrem abgespeicherten Zertifikat.

Klicken Sie a )

Zertifikatimport-Assistent El=d
Kennwort

Der private Schliissel wurde mit einem Kennwort geschiitzt, um die Sicherheit zu
__ gewahrleisten.

Geben Sie das Kennwort fiir den privaten Schiiissel ein.

Kennwort:

["|Hohe Sicherheit fiir den privaten Schliissel aktivieren. Wenn Sie diese Option
aktivieren, werden Sie immer dann, wenn der private Schlissel von einer
Anwendung verwendet wird, zur Kennworteingabe aufgefordert.

[ ] schliissel als exportierbar markieren. Dadurch kénnen Sie Ihre Schiiissel zu
einem spateren Zeitpunkt sichern bzw. tberfiihren.

[7] Alle erweiterten Eigenschaften mit einbeziehen.

Weitere Informationen Gber das Sichern privater Schitissel

| <zurick | weiter > | [ Abbrechen |
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Geben Sie untefennwort das Passwort ein, das Sie mit separater Post erhalten

haben und klicken Sie e, )

Zertifikatimport-Assistent
Zertifikatspeicher
Zertifikatspeicher sind Systembereiche, in denen Zertifikate gespeichert werden.

Windows kann automatisch einen Zertifikatspeicher auswahlen, oder Sie kdnnen einen
Speicherort firr die Zertifikate angeben.

(@) Zertifikatspeicher automatisch auswahlen (auf dem Zertifikattyp basierend)
() Alle Zertifikate in folgendem Speicher speichern

Weitere Informationen tber Zertifikatspeicher

[ < Zurtick ]Eﬂmﬂueitﬂ > 1 [Abbrechen ]

Klicken Sie a, )

7 ™,

Zertifikatimport-Assistent

Fertigstellen des Assistenten

Das Zertifikat wird importiert, nachdem Sie auf "Fertig
stellen” geklickt haben.

Sie haben folgende Einstellungen ausgewahlt:

[eENE S st le ) Auswahl wird vom Assistente

Inhalt PFX
Dateiname C:\SunetData\000-11-000.p

<4 n »

[ < Zuriick ][Ferﬁg stellen] [ Abbrechen ]

Mit wird das Zertifikat importiert.
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Der erfolgreiche Abschluss des Zertifikatimports wird lhnen mit folgendem Fenster
bestatigt.

o~

Zertifikatimport-Assistent

l Der Importvorgang war erfolgreich,

Vorgehen bei der Ubermittlung

Bei der Ubermittlung von Schadendaten zur CSS Versicherung muss dieses
importierte Zertifikat dann wie folgt ausgewahlt / bestatigt werden.

[ Select an X509 Certificate =)

Choose certificate.

Ausgest... Ausgest... Beabsich... Angezei... Giiltig bis Pfad

&4 Christ... CSSPriv... <Alle> Keine 03.12.2... Nichtve...

‘ 10 [ p

[ oK ] [ Abbrechen ] [Zerﬁﬁkat anzeigen

Wahlen Sie anschliesse )
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Arbeiten in Sunetplus

Ihr Betrieb ist nun soweit vorbereitet, das®e $ersonaldaten erfassen odgiese

Uber die vorbereitée Schnittstelle importieren kénnen. Sobald Ihre Personaldaten
eingegeben sind, kbnnen Sie Unfallmeldungen, Krankmeldungen oder andere
Absenzen erfassen.

Starten Si&suneplus

Anmeldung ’.__@__'
Support
sunetpl us Tel. 041 45530 30

support@sunet.ch
Version 5.2011.2.12022-Release-Branch-r24633

Suva | innova Basler BBTSOFTWAR E +

Css Visana Concordia Shiutions forinsurancas
Helsana OKK Swica
Zurich Generali elipsLife

AXA Winterthur  Sympany

Mit der Benutzung dieses Programmes verpflichtet sich der Anwender, jederzeit die Datenschutzbestimmungen
einzuhalten. Insbesondere dirfen die Daten zu keinem anderen Zwecke als zur betriebsinternen Erfassung,
Auswertung und Ubermittlung der Schadenmeldungen an den zustandigen Versicherer verwendet werden.

Sprache [ Deutsch ¥ ]
Datenbank [Demodatenbank (Sunetplus) B/ ]
Login
Betrieb [Demobetrieb AG (Sunetplus) 'J
Benutzer Administrator
Passwort
IW l OK J [ Abbrechen }

Direkt nach dem Starten vdduneplusgelangen Sie mLogin. Wahlen S die
gewtunschte BenutzersprachBdutsch, Franzésisch, Italienismier Englischund
selektieren Sieinter Datenbank das zu bearbeitende Unternehmen aéslls Ihr
Unternehmen mehr als een Betrieb umfasst, wahlen Sie den gewilinschten Betrieb

aus.

GebenSie das von Ihnen vergebene Passwort ein.

Klicken Sie a | %€ | und dasSuneplusProgrammfenster wird geoffnet.

Wir winschen lhnen viel Vergniigen mit Sunetplusund hoffen, dass Ihnen die
Arbeit mit diesem Programm ein wenig erleichtert wird.
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