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1. Allgemeines 

1.1. Konfiguration und Zugriffsberechtigung 

Damit die Auswertungen genutzt werden können ist unter Betrieb, im Register Konfiguration die 
YƻƳǇƻƴŜƴǘŜ α!ǳǎǿŜǊǘǳƴƎŜƴ ǾŜǊǿŜƴŘŜƴά Ȋǳ ŀƪǘƛǾƛŜǊŜƴΦ 

 

Der Aufruf der Auswertungen erfolgt über die Komponente Auswertungen links in der Navigation. 
YƭƛŎƪŜƴ ǎƛŜ ŀǳŦ α!ǳǎǿŜǊǘǳƴƎŜƴ ǎǘŀǊǘŜƴά ǳƳ ŘƛŜ 5ŀǘŜƴ Ȋǳ ƭŀŘŜƴΦ 
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Der Zugriff für das Erstellen von Auswertungen kann für die einzelnen Benutzer über das Berechti-
gungssystem von Sunetplus geregelt werden. 

Der Benutzer beƴǀǘƛƎǘ ŦǸǊ ŘƛŜ bǳǘȊǳƴƎ ŘŜǊ !ǳǎǿŜǊǘǳƴƎŜƴ Řŀǎ wŜŎƘǘ α!ǳǎǿŜǊǘǳƴƎŜƴάΦ 9ǎ ƛǎǘ Ȋǳ ōŜŀŎƘπ
ten, dass die Benutzer uneingeschränkten Zugriff auf die Auswertungsdaten erhalten. 
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1.2. Datenselektion 

 Allgemein 

Nach dem Klick auf    wird die folgende Selektions-Maske ange-
zeigt. Im unteren Bereich werden Ihnen ganz kurz die Kriterien beschrieben (z.B. Ereignisse welche für 
die Auswertung berücksichtigt werden sollen). Mit den Selektionskriterien definieren Sie den Daten-
bereich, welcher als Basis für Ihre Auswertungen geladen werden soll. 

 

Die Selektionskriterien können nach Kategorie oder alphabetisch angezeigt werden. 

 

Wenn Sie die Selektionskriterien und Filter nach Ihrem Bedarf gewählt haben klicken Sie für das Laden 

der Daten unten rechts auf    . 

 

Im Anschluss können die in der Auswahl beschriebenen Auswertungen erstellt werden. Falls Sie Ände-

rungen an den Kriterien vornehmen, wählen Sie anschliessend    um die Daten für 
die Erstellung der Auswertungen neu zu laden. 

 Selektionskriterien 

Die nachstehenden Selektionskriterien stehen Ihnen für die Datenauswahl zur Verfügung. 
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1.2.2.1. Ereignisse 

Über Ereignisse wählen Sie, welche der Ereignisse ausgewertet werden sollen. 

 

Klicken Sie rechts vom Feld auf den Pfeil und wählen Sie die Ereignisse aus, welche für die Datenaus-
wertung berücksichtigt werden sollen. 

1.2.2.2. Zeitraum 

Wählen Sie den gewünschten Zeitraum von / bis für die Datenauswertung 

 

1.2.2.3. Fehlzeit 

 

hƘƴŜ {ŜƭŜƪǘƛƻƴ α!ǳŦ CŜƘƭȊŜƛǘ ŀƴǿŜƴŘŜƴά: 

Die Ausfallzeit aller Ereignisse im angegebenen Datumsbereich unter Berücksichtigung des Ereignisse-
Filters wird berücksichtigt. Es werden auch Fehlzeiten ausserhalb des Datumbereichs berücksichtigt. 
Massgebend ist, ob das Ereignisdatum / Beginndatum im angegebenen Datumsbereich liegt. Wenn 
dies gegeben ist, werden alle Fehlzeiten dieser Meldung / Absenz berücksichtigt. 

aƛǘ {ŜƭŜƪǘƛƻƴ α!ǳŦ CŜƘƭȊŜƛǘ ŀƴǿŜƴŘŜƴάΥ 

Die Ausfallzeit aller Ereignisse im angegebenen Datumsbereich unter Berücksichtigung des Ereignisse-
Filters wird berücksichtigt. Es werden nur Fehlzeiten innerhalb des Datumbereichs berücksichtigt. 
Massgebend ist, ob das Ereignisdatum / Beginndatum und die Fehlzeit selbst im angegebenen Da-
tumsbereich liegen. Wenn eine Fehlzeit über den angegebenen Datumsbereich hinausgeht, wird nur 
die Fehlzeit berücksichtigt, die im angegeben Datumsbereich liegt.  

Beispiel: Datumsbereich: 01.01. bis 31.01., Fehlzeit von 05.01. bis 31.03. Es wird nur die Fehlzeit vom 
05.01. bis und mit 31.01. berücksichtigt. Die restliche Fehlzeit wird ignoriert. 
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Wochenenden einschliessen 

Über die Selektion wird gewählt, ob die Fehlzeit an den Wochenenden eingeschlossen werden soll 
oder nicht. Diese Option bewirkt, dass unter Berücksichtigung des Wochenendes sich die Ausfallzeit 
pro Woche um zwei Tage vergrössert. Die Fehlzeit pro Woche ist bei einer Arbeitsunfähigkeit von 
100% also entweder 5 oder 7 Tage. 

1.2.2.4. Filter 

Unter Filter stehen die nachstehenden Filteroptionen zur Verfügung: 

è Datenprofil: Personenkreise mit unterschiedlichem Zugriffsrecht, z.B. Kader, Mitarbeiter. 

è Betriebsteil: unterschiedliche Versicherten Personenkreise anhand der Suva Versicherungspolice, 
z.B. A oder B. 

è Organisationseinheiten: Einheiten aus der individuell definierten Betriebsstruktur 

 

1.2.2.5. Anzeige 

Sollte die Bildschirmgrösse eine vollständige Anzeige der Auswertungsergebnisse verhindern, können 
Sie den Bereich der Selektionskriterien automatisch ausblenden. Wählen Sie dazu oben rechts das 
Stecknadelsymbol. 
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Wenn Sie anschliessend mit der Maus aus dem Bereich der Selektionskriterien fahren, werden diese 
ausgeblendet und das Tab (Selektionskriterien für Datenauswahl) wird am rechten Rand vertikal ange-
zeigt. Wenn Sie mit der Maus auf das Tab klicken, wird der Bereich wieder sichtbar. 

 

1.2.2.6. Anzahl Vollbeschäftigte  

Bei einigen Auswertungen wird für die Berechnung die Anzahl der Vollbeschäftigten ermittelt. Das 
Ergebnis kann bei Bedarf geändert werden. 

Hinweis: Bei den Auswertungen mit Berechnung der Vollzeitbeschäftigten wird eine Hinweismeldung 
angezeigt, wenn der manuell erfasste Wert mehr als 10% von der automatischen Ermittlung abweicht. 

Wählen Sie links in der Navigation  Vollbeschäftigte/Sollstunden verwalten um die berechneten 
Werte manuell zu ändern. 

Es wird nachstehendes Fenster für die manuelle Korrektur der Werte angezeigt. Wählen Sie das zu 
ändernde Jahr, überschreiben Sie die vorgeschlagenen Werte und speichern Sie anschliessend Ihre 
Eingabe. 

 

Die Auswertungen werden nun unter Berücksichtigung der geänderten Werte erstellt.  
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1.3. Anwendung 

Geben Sie Ihre Selektionskriterien ein und klicken Sie auf   . Durch einen Doppelklick 
auf die Standard-Auswertung Anzahl Ereignisse wird folgende Maske geladen: 

 

Die Bildschirmmaske ist in die folgenden Bereiche unterteilt: 

1. Selektionskriterien (1) 
Ist unter Kapitel 1.2.2 Selektionskriterien und folgende detailliert beschrieben. 

2. Auswahl (2) 
Die Standardauswertungen werden von Sunetplus vorgegeben, diese können bearbeitet und unter 
Meine Auswertungen oder unter Betriebsweite Auswertungen abgespeichert werden. 

3. Graphik (3) 
Graphische Anzeige der ausgewählten Auswertung. Die Darstellungsform kann individuell eingestellt 
werden. 

4. Auswertung (4) 
Der Zahlenraster wird in Form einer Pivot-Tabelle dargestellt. Dieser ist durch das Hinzufügen von 
Feldern aus der Feldliste (5) beeinflussbar. 

  



Handbuch Sunetplus ς Auswertungen  Mai 2017 

 

 
© BBT Software AG 2017 Seite 10 / 36 

5. Feldliste (5) 
Die Auswertungen lassen sich mit den Feldern aus der Feldliste individuell erweitern. Der Bereich der 
Feldliste kann nach Belieben ein- oder ausgeblendet werden. Klicken Sie dafür auf das Stecknadelsym-
bol. 

 

Der Feldlistenbereich kann unterschiedlich angezeigt werden. Wählen Sie hierfür eines der vordefi-
nierten Schemen. 

 

 

Mit den Feldern aus der Feldliste könne Sie Ihre eigene Auswertung (Pivot-Tabelle) erstellen. Ziehen 
Sie hierfür die gewünschten Felder in die entsprechende Spalte oder Zeile. Mittels Doppelklick auf das 
gewünschte Feld können Sie dieses ebenfalls hinzufügen. Lässt sich ein Feld nicht in die Spalte oder 
Zeile ziehen, ist dies von Sunetplus her nicht möglich. 

 

²Ŝƴƴ Řŀǎ CŜƭŘ αLayoutaktualisierung ȊǳǊǸŎƪǎǘŜƭƭŜƴά aktiviert ist, muss jede Änderung des Layouts 
ȊǳŜǊǎǘ Ƴƛǘ ŜƛƴŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ αŀƪǘǳŀƭƛǎƛŜǊŜƴά ŀƪǘǳŀƭƛǎƛŜǊǘ ǿŜǊŘŜƴΦ 

6. Menüleiste (6) 
In der Funktionsliste finden Sie die folgenden Möglichkeiten zur Darstellung und Bearbeitung der 
Auswertung: 

Bearbeiten  : Nach dem Klicken von Bearbeiten kann die Auswertung individuell verändert und 
später unter αMeine Auswertungenά oder αBetriebsweite Auswertungenά abgespeichert werden.  

Aus der Feldliste können je nach Auswertung zugelassene Felder in die Filterfelder verschoben wer-
den. 

Speichern  : Damit kann die vorgenommene Änderung gespeichert werden. 






















































